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Timing Groupثالثاً مجموعة إعداد وقت 

مصاحب لحركة دخول الشریحة ویمكنك الاختیار بین عدد من منها یمكنك إضافة صوت .١
الموجودة  بالفعل  أو إدراج  ملف صوتي موجود على جھازك على أن یكون الملف لھ الإمتداد الأصوات 

Wav   أوAudio File .
من خلالها یمكنك تحدید الوقت المستغرق لإتمام الشریحة الدخول وانتهاء حركتها وهنا نجد أن .٢

من الحركة .نتهاء الاثوان للدخول  و 3ة تستغرق الشریح
ارئح المكونة للعرض .٣ تطبیق جمیع الإعدادات التي یتم إعدادها في هذا الجزء على جمیع الش

التقدیمي .
تحدید إذا كنت ترید أن یتم دخول الشریحة تلقائیاً أم عند النقر على الماوس ..٤
 نتهاء مدة عرضها والإنتقال إلى الشریحة التالیة .تحدید الوقت التلقائي الذي تستغرقه الشریحة لإ.٥

ارت تبویب حركات  التي یمكن تطبیقها على محتویات الشریحة عند الدخول والتمكین والخروج والحركات  وبه كافة التأثی

 أولاً مجموعة معاینةPreview Group

شریحة .ویتم من خلالها عمل معاینة لحركات العناصر المدرجة في ال

 ثانیاً مجموعة انتقالاتAnimations Group

ومن خلالها تستطیع إدخال الحركات على عناصر الشریحة

١

٢

٣

٤

٥

Animations Tab
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ارت الحركة التي یمكن تطبیقها على العناصر المكونة للشریحة إلى  وتنقسم تأثی

  Advanced Animation Groupمتقدمة حركة ثالثاً مجموعة

انقر ھنا للحصول على جمیع 
الحركات التي یمكنك استخدامھا

افة تأثیرات إلى الحركة المختارة إض
 وتتغیر التأثیرات تبعاً لكل حركة

الحركات التي یمكن اختیارھا 
 لشریحةلمكونات كحركة 

الدخول تأثیرات حركة 

تأثیرات حركة الدخول

التوكید تأثیرات حركة 

الدخول تأثیرات حركة 

٢

٣

٤

١
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حركات للعنصر الواحد كما  ٥ة حركات أخرى إلى العنصر المختار ویمكنك إضافة أكثر من إضاف.١
هو موضح بالشكل .

 منها یتم إظهار جزء الحركات المضافة إلى العنصر ..٢

یمكن إخفاء العنصر بالحركة المخصصة له فلا یظهر أثناء العرض .  Triggerومن أداة .٣
.یمكن نسخ الحركة وتطبیقها على عناصر أخرى   Animation painterومن أداة .٤

Timing Groupرابعاً  مجموعة التوقیت 

یمكنك التحكم في كیفیة بدء الحركة ، ویمكنك أن تختار بین بدایة الحركة منها .١
 عند النقرOn Click .
 مع الحركة السابقةWith Previous .
 بعد انتهاء الحركة السابقةAfter Previous .

یمنك من خلالها تحدید الوقت الذي یستغرقه كل عنصر لتنفیذ الحركة ویمكنك الوقوف على كل حركة من جزء إظهار الحركات .٢
كما سبق وٕادخال التعدیلات علیها .

لتشغیل الحركة واختبارھا

ت الحركات التي تم
إضافتھا إلى العنصر 

الوقت المحدد لكل حركة 

توقیت دخول الحركة 
بالثواني 

ھنا یمكنك تغییر ترتیب 

٢

٣

٤
١
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ارر نفس الحركة على العنصر ..٣ یمكنك من خلالها تحدید عدد تك
 لشریحة .من خلالها یمكنك التحكم في ترتیب العناصر المدرجة با.٤

ارئح  ارئح والتعامل معها كما سوف نرى  Slide Showتبویب عرض الش ارت لطرق عرض  الش به العدید من  الخیا

ارئح من أول شریحة.١ . یقوم  بعرض الش

.یسمح لك باختیار شریحة معینة تبدأ منها العرض .٢
. Windows Liveیسمح بإرسال العرض الذي قمت بعمله عبر برید .٣

ارئح معینة للعرض.٤ . تیح لك فرصة اختیار ش

ارئح بزمن معین أو بالضغط بالماوس أو تحدید .٥ یتیح لك هذا الخیار ضبط إعدادات العرض باختیار التتابع بین عرض الش
ارئح التي ستعرض بالأرقام ( بمدى معین ) وخلافه . الش

. یقوم بإخفاء الشریحة فلا تظهر في العرض التقدیمي.٦

غط علیها لعرض الشریحة وتقوم بحساب وقت عرض الشریحة وعند إیقاف التشغیل أو الرغبة في عرض یمكنك الض.٧
.الشریحة التالیة  تخبرك بوقت عرض الشریحة وتسألك إذا ما كنت ترید تخصیص نفس الوقت للشریحة التالیة 

ارئح الموجودة   تسمح لك بالبدء بتسجیل الوقت المستغرق لعرض الشریحة سواء من الشریحة الحالیة.٨ أو من بدایة الش
. تسمح لك بتعیین درجة دقة الشاشة التي تریدها.٩

Slide Showتبویب 

٣

٢ ٤

٥

٦

٧ ٩٨١
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تظهر النافذة كما في الشكل . Print والنقر على طباعة Fileإلى قائمة بالذهاب 

 

واحدة أو شریحتان أو  حیث نلاحظ في هذه النافذة أن الجانب الأیمن منها مخصص للمعاینة حیث یمكن معاینة شریحة
الموجودة في الجانب الأیسر من المعاینة  Settingsأكثر حسب الرغبة بالإستعانة بتویبات الإعدادات 

 ارئح المطبوعة على الصفحة الواحدة وٕان الطباعة تتم بالألوان أم بتدرج الألوان الرمادیة  أم كما یمكن تحدید عدد الش
ازت .بالأبیض والأسود أم غیر ذلك من الإ یعا

 ارر تحت الجانب الأیمن من المعاینة یوجد منزلق التكبیر / التصغیر للشریحة ، وزر الملائمة مع الصفحة ،إضافة إلى أز
ارئح . التنقل بین الش

 ارض العرض التقدیمي الذي تم إنشاؤه على شاشة الحاسبة ارئح ع من تبویبتتم عملیة استع واختیار  Slide Showرض الش
From Begining ارئح بشكل متسلسل من البدایة  حیث یتم عرض الش

ویمكن الذهاب إلى طریقة العرض هذه بالنقر على أیقونة       Slide Show  الموجود في شریط الحالةStatus Bar .
 ارئح كما في الشكل ارئح أسفل نافذة عرض الش ارء العرض یظهر شریط عرض الش عند إج

ارءات الآتیة :عن طریق هذا الشریط یمكن الق یام بالإج

عن طریق السهمین یمكن الإنتقال إلى الشریحة السابقة والشریحة اللاحقة ..١
ارء  Highlighterأو قلم تمییز  Penالقلم یتغیر مؤشر الفأرة إلى قلم  بالنقر على أداة.٢ لكتابة ملاحظات على الشریحة أثناء إج

. العرض التقدیمي حیث تظهر قائمة كما في الشكل

Printing Presentation التقدیمي العرض طباعة

Presentation Showتقدیم العرض التقدیمي 
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تسألنا إذا كنا نرید الاحتفاظ بما كتبناه على بعد استخدام القلم المذكور أثناء العرض التقدیمي تظهر نافذة في نهایة العرض 
ارئح أم كما في الشكل  لا  الش

ارت والملاحظات ال Keepفي هذه النافذة إذا اخترنا بقاء  تي تم كتابتها أثناء هذا یعني إنه في المرة القادمة للعرض ستكون الإشا
العرض باقیة كما هي .

ارت والملاحظات التي تم كتابتها . Discardأما إذا اخترنا تجاهل  فهذ یعني أنه في المرة القادمة للعرض تختفي جمیع الاشا

ارئح كما في الشكل .٣ ارئح یمكن التنقل بین الش بالنقر على أداة الشریحة الموجودة في شریط عرض الش

ي هذه القائمة حیث أنه ف

 عند النقر على التاليNext . ننتقل إلى الشریحة التالیة
 عند النقر على التاليPrevious . ننتقل إلى الشریحة السابقة

 عند النقر علىGo To Slide  یتم الإنتقال إلى شریحة محددة أو إلى شریحة ما حتى لو كانت
مها معروضاً بین قوسین كما في الشكل ) .( الشریحة المخفیة یكون رق  مخفیة أثناء العرض

 ٣( بالنقر على زر الفأرة الأیمن في أي مكان في الشریحة یمكن إظهار القائمة المذكورة في الفقرة (
ارئح . أعلاه دون الرجوع إلى شریط أدوات عرض الش

 بالنقر على إنهاء العرضEnd Show  أو على مفتاح الهروبEsc  یمكن إغلاق نافذة عرض
ارئح ا .لش
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