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 قواعد كتابت الألف المقصورة والألف الممدودة :
 الألف المقصورة ، ىي التي يسمييا بعض المؤلفين ) الألف المينة المتطرفة ( .: ممحوظة      

وىي شبيية  )ى(فتكتب  مقصورةللألف في نياية الكممة حالتان لا ثالث ليما فيي إما أن تكون 
 ألفـاً بدون ىمزة. )ا(فتكتب  ممدودةبالياء ولكن من دون نقط، أو أن تكون 

فالألف تختمف  فعلً أو  سمًاأو ا حرفـاًإن كانت ولمتفريق بينيما يجب أن نعرف نوع الكممة 
 صورتيا في نياية الكممة حسب نوع ىذه الكممة كما يمي:

 أولاً: في الحروف
 مثل: )ا( جميع الحروف والضمائر المنتيية بألف تكون الألف فييا ممدودة

 :ماعدا أربعة حروف خالفت القاعدة فنكتبيا ألفا مقصورة وىي. …(، كل، إلاا، حاشل)خ
 (.ى، حتى، إلى، بمى)عم 

ا: في الأفعال
ً
 :ثاني

 في الأفعال تكون بأحد أمرين :إذا أردنا معرفة أصل الألف  ممحوظة 
  ييرم ىرم و،يسم االإتيان بمضارعو مثل: سم -1
 تيرم ىت ، رمو سم مابإضافة تاء الفاعل لمفعل الماضي مثل : س -2

 الفعل الماضي الثلاثي: -1
ن كان أصميا ياءً كتبت  الممضارع فإن كان أصل الألف واوً  نرده**       كتبت ممدودة وا 

 مقصورة مثال:
 مقصورةكتبت ” ياءأصل الألف “مضارعيا يبني  ىبن       
 ممدودةكتبت ” واوأصل الألف “مضارعيا يشدو  اشد       

ذا ** أو نُضيف تاء الفاعل المضمومة وننظر إذا تحولت الألف إلى ياء تكون ألفـاً مقصورة وا 
)سَعَى : سَعَيتُ، رَعَى : رَعَيتُ، دَعَا : دَعَوتُ، عَدَا : : تحولت إلى واو تكون ألفـاً ممدودة مثل

 .عَدَوتُ(
مقصورة لأننا عندما أضفنا تاء الفاعل المضمومة تحولت ىذه الألف  ىنا كممة سعى كتبت ألف

 إلى ياء فيي إذن ألف مقصورة أما كممة دعا فقد تحولت ألفيا إلى واو لذلك كتبناىا ألفـاً ممدودة
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وقد يحسن بنا التنبيو ىنا إلى الفرق بين كممتين وىما )دعا، دعى( فبالرغم من تشابو نطقيما إلا 
ختمفة وتمشياُ مع القاعدة تكون الأولى )دعا : دعوت؛ ويقصد بيا دعاء الله سبحانو أن كتابتيما م

وتعالى(، وتكون الثانية )دعى : دعيت؛ ويقصد بيا دعوة صديق أو غيره إلى وليمة مثلً( فنقول 
 )دعوت الله أن ييديني( وَ )دعيت صديقي لمغداء(

 الفعل المضارع والماضي الزائد عن ثلاثت أحرف : -2
في الأفعال المضارعة أو الأفعال الماضية التي تزيد عن ثلثة أحرف وتنتيي بألف ننظر      

ن  ألفا ممدودةكتبت  ياء سبقياإلى ما يسبق الألف فإن   مثل: ألفا مقصورةكتبت  ياء لم يسبقياوا 
ى( فيذه أفعال ماضية زادت عن ثلثة أحرف لم يسبق ألفيا ياء لذا كتبت ر ى، اشتدى، اعتل)استو 

ا( فيي أفعال ماضية زادت عن ثلثة أحرف وسبقت ألفيا بحرف يا، أعيأما )أح الألف مقصورة
 الياء لذلك كتبت ممدودة

ى( قد انتيت بألف لم يسبقيا ياء لذلك كتبت طى، يتخعى، يسو كذلك نجد الأفعال المضارعة )يي
لألف فييا مقصورة أما الأفعال المضارعة )يحيا، يُستحيا( فيي أفعال انتيت بألفٍ سبقيا الياء ا

 .لذلك كتبت ألفـاً ممدودة
 

ا: في 
ً
 الاسماءثالث
  الاسم الثلاثي: -1

فإننا  ياءأما إذا كانت منقمبة عن  واوإذا كانت منقمبة عن  الألف ممدودةفي الاسم الثلثي نكتب 
 .مقصورةألفـاً نكتبيا 

 :ولمعرفة أصل الألف نقوم
 إعادتو لممفرد إن كان جمعًاأو   -3جمعو أو   -2بتـثـنـية الاسم   -1
 مثل:

 )عصا: مثناىا عصوان( ألف منقمبة عن واو
 فتيــان( ألف منقمبة عن ياء جمعيا)فتى: 

 )خُــطا: مفردىا خطوة(ألف منقمبة عن واو
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 الاسم الزائد على ثلاثت أحرف: -2
الاسم الزائد عمى ثلثة أحرف مع الفعل المضارع في ضوابط كتابة الألف الممدودة يتشابو 

ن لم  والمقصورة إذ أننا ننظر إلى الحرف الذي يسبق الألف فإن كانت ياء كتبت الألف ممدودة وا 
 يسبقيا ياء كتبت مقصورة

 ودةمثل: )منايا، ىدايا، دنيا( سبقت الألف بحرف الياء لذلك كتبناىا ألفـاً ممد
 )مرمى، نجوى، مصطفى( لم تُسبق الألف بحرف الياء لذلك كتبناىا ألفـًا مقصورة

وىذه القاعدة لم يخالفيا إلا اسم )يحيى( فبالرغم من أن الألف قد سبقيا حرف الياء إلا أنيا كتبت 
 ألفـاً مقصورة وذلك لتمييزىا عن الفعل )يحيا(

جميع الأسماء الأعجمية تكتب ألفـاً ممدودة مثل )أوروبا، ماليزيا،  الأسماء الأعجميت: -3
 روسيا( ولم يخرج من ىذه القاعدة إلا )عيسى، موسى، بخارى، مَتّـى، كِسرى(

تكتب ألفـاً ممدودة مثل: )ىنا، ىذا، أنا، إذا( ولم يخرج من ىذه القاعدة  :الأسماء المبنيت – 4
 لى(  .إلا )لدى، أنّـى، متى، أُولى، الأُ 

 


