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في البنوك نظرا للخدمات المصرفية التي  تلجأ معظم المنشآت في الوقت الحاضر إلى الاحتفاظ بأموالها  
تؤديها البنوك لعملائها وأيضاَ إلى المخاطر التي قد تتعرض لها المنشأة نتيجة حفظ أموالها في الخزينة من 
خطر السرقة أو الاختلاس أو غيره ، وبالتالي فإن المنشأة تقوم بفتح حساب لها في البنك يكون لها الحرية 

تما تشاء وفق إجراءات معينة ، كما تحتفظ المنشأة بحساب خاص بالبنك لديها وفي في الإيداع والسحب وق
نهاية كل فترة مالية يتم الجرد الأرصدة النقدية في البنك عن طريق المطابقة بين حساب البنك الظاهر في 

ة توضح دفاتر المنشأة وبين رصيد حساب المنشأة في دفاتر البنك وعادة ترسل البنوك كشف حساب للمنشأ
 .فيه العمليات التي قامت بها المنشأة من إيداع وسحب من حسابها 

فـــي نهاية كل شهر يرسل البنك لكل عـميل كشف حساب و هـو نسخة من حساب العـميل داخل البنك 
مصحوباً بشيكات العـميل التي قـام البنك بسدادهـا خلال الشهر فاذا لم يرتكـب اي اخطاء سواء بواسطة البنك 
او العـميل و اذا تمت عـمليات الايداع ووصلت الشيكات التي سحبها العـميل الى البنك خلال نـفـس الشهر و 
اذا لم تحـدث اية معـامـلات غـير عـاديـة يمكـن ان تـؤثر عـلى رصيد النـقـدية سواء بسجلات البنك او سجلات 

ـميل سوف يساوي الرصيد الموضح بسجلات العـميل العـميل فأن رصيد النقـدية الذي يقـرر عـنه البنك الى الع
 . 

- :البنود الخاصة بالتسوية 
المودع في حيث ان الايداعات النقدية في نهاية الشهر تسجل في سجلات  -:الايداعات في الطريق ( 1

 . التالي الشهر ولكنها تسجل في المصرف فيالشهر الذي حصل فيه  نفس
حيث ان الشيكات التي يسجلها المودع تسجل لديه عند سحبها ولكنها  -:بعد للبنك الشيكات التي لم تقدم ( 2

 .قد لا تسجل بواسطة المصرف حتى نهاية الشهر 
التي يسجلها البنك على حساب المودع مقابل بنود مثل  ءفالاعبا -:الاعباء التي يحملها المصرف ( 3

يكون المودع على دراية بها حتى يتلقى كشف  ن قد لاتأجير الخزائ، طباعة الشيكات ،  الخدمات المصرفية
 .حساب 

وهي عمليات التحصيل او الايداعات التي يقوم بها المصرف لمصلحة  -:الايرادات التي يضيفها البنك ( 4
وراق لاالمودع والتي قد لا تكون معلومة لدى المودع حتى يتلقى كشف الحساب ومن امثلتها تحصيل ا

 .فائدة التي يكتسبها على الحسابات الجارية التي تعطي فائدة التجارية لصالح المودع وال
حيث ان الاخطاء سوا كانت من جانب البنك او من جانب  -:الاخطاء التي يقع فيها البنك او المودع ( 5

 .المودع تؤدي لأختلاف الرصيد في البنك عن الرصيد طبقا لسجلات المودع 
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 -: محتويات كشف تسوية البنك
 الكلي الجزئي كشف تسوية البنك محتويات

 في نهاية الفترة كشف حساب البنكبرصيد 
 :يضاف اليه 

 بالطريق –ايداعات نقدية بالبريد 
 شيكات ارسلت للتحصيل

 شيكات خصمت بطريق الخطأ
 اخطاء للبنك تؤدي الى تخفيض كشف الحساب

 :يخصم منه 
 شيكات حررت للمستفيد ولم تقدم للبنك بعد

 تؤدي الى الى زيادة رصيد كشف حساب البنكاخطا للبنك 
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 الرصيد الصحيح للنقدية
 الرصيد طبقا لسجلات المنشأة

 -:يضاف اليه 
 (ق .أ) تحصيل كمبيالات 

 (المدينون ) تحصيل من 
 تحصيل ايرادات من البنك لم تسجل في السجلات

 اخطا محاسبية لدى المودع تؤدي الى تخفيض الرصيد الدفتري
 -:يخصم منه 

 ( د .أ) تسديد كمبيالة 
 (الدائنون ) تسديد الى 

 تسديد مصروفات 
 شيكات مقبوضة من الزبائن

 شيكات مرتدة لعدم كفاية الرصيد
 بنكية لم تسجل بعد بسجلات المودعخدمات عمولة ومصاريف 

 اخطا محاسبية لدى المودع تؤدي الى زيادة الرصيد الدفتري
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 الرصيد الصحيح للنقدية
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  :-الخطوات التاليةعند إعداد مذكرة تسوية البنك يتم إتباع 

مقارنة الإيداعات الظاهرة في كشف الحساب مع الإيداعات الظاهرة في السجلات  -أ 
 .الخاصة بالمنشأة

مقارنة قائمة الشيكات التي قامت المنشأة بإثباتها مع الشيكات التي تم صرفها في كشف  -ب 
 . الحساب

ظهار الأثر  حصر إشعارات الإضافة و إشعارات الخصم التي قام البنك بإحتسابها -ج  وا 
 .علي رصيد النقدية في سجلات المنشأة

تحديد أثر الأخطاء علي رصيد البنك في كشف الحساب أو رصيد البنك في سجلات  -د 
 .المنشأة بإضافة الرصيد أو بطرحه

إعداد مذكرة التسوية للوصول إلي الرصيد الفعلي للنقدية في كلا الطرفين وعمل القيود  -ه 
 .اللازمة في سجلات المنشأة

(ملاحظات مهمة عن مطابقة كشف البنك   ) 

 ملاحظة رقم ))1(( عـن الرصيد 
.أ ــ  الرصيد فـي السجلات اذا كان مديناً اي يكون المبلغ بالموجب و اذا كان دائناً المبلغ بالسالب   

.بالموجب ب ــ الرصيد فـي كشف البنك اذا كان مديناً اي يكون المبلغ بالسالب اذا كان دائناً المبلغ   
 

  ملاحظة رقم ))2(( عـن السجلات
. أ ــ  تعـني كلمة حملَ او استقـطع او عـمولة  يطرح   ، كذلك تطرح جميع المصاريف    

.كذلك يضاف كل مبلغ يستحصل ، يضاف   (  فـائدة ) ب ــ تعـني كلمة تحصيل   
 ج ــ الصكوك المسترجعـة 

    اذا تم ابطال الصك المسترجع  يضاف. 
   ذا تم استرجاع الصك لعـدم كفـاية الرصيد يطرح ا. 

 
 ملاحظة رقم ))3(( عـن كشف البنك

.تطرح (( صكوك موقـوفـة )) أ ــ كلمة لم يتقـدم الى المصرف لاستلام المبلغ تعـني   
.تضاف (( ايداعـات فـي الطريق )) ب ــ كلمة ايداع لم يظهر فـي كشف البنك تعـني   

.ن حساب الشركة يضاف ج ــ صك مسحوب بالخطأ م  
.د ــ مبلغ تم اضافـة الى رصيد الشركة بالخطأ يطرح   
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 -:مثال توضيحي 
تشرين  33في  skyتوضح ان رصيدها النقدي لدى بنك  التجارية  foreverافترض ان سجلات شركة  

تشرين الثاني ان الرصيد في نهاية  في حين يوضح كشف حساب البنك عن شهر 23532بمبلغ  الثاني 
وعند فحص السجلات المحاسبية للشركة وكشف حساب البنك عن الشهر امكن تحديد  22123الشهر يبلغ 

 -:بنود التسوية الاتية 
 تشرين الثاني ولم يظهر في كشف الحساب 33أرسل للبنك بتاريخ  3863هناك ايداع بمبلغ  .1
 5331شهر تشرين الثاني ولم تحمل على كشف الحساب تبلغ قيمة الشيكات المسحوبة خلال  .2
تشرين الثاني وقدرها  23في  لم تسجل الشركة فائدة سنداتها التي يحتفظ بها البنك والتي حصلها .3

833 
 بسجلات الشركة 16لم تسجل مصروفات خدمات بنكية قدرها  .4
كفاية رصيد الزبون مع كشف الحساب لعدم  223رد البنك شيك وارد من احد عملاء الشركة وقدره  .5

 .وقد عالج المصرف هذا الشيك المرفوض كتخفيض من الحساب الجاري للشركة 
لسداد احد الدائنين وقد سجل  131اكتشفت الشركة ان احد الشيكات المسحوبة خلال الشهر بمبلغ  .8

 311خطأ في دفاترها بمبلغ 
وقد سدد خطأ من  175بمقدار الخدمية  foreverورد مع كشف الحساب شيك مسحوب على شركة  .7

 .حساب الشركة 
 اعداد كشف مطابقة البنك مع سجلات الشركة: المطلوب 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 كلية المستقبل الجامعة / قسم المحاسبة               م.د زينة حمزة خضير

 -:الحل 
 الكلي الجزئي محتويات كشف تسوية البنك

 في نهاية الفترة كشف حساب البنكبرصيد 
 :يضاف اليه 

 بالطريق –ايداعات نقدية بالبريد 
 تحميل شيك غير صحيح للحساب –اخطاء للبنك 
 :يخصم منه 

 شيكات حررت للمستفيد ولم تقدم للبنك بعد
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 الرصيد الصحيح للنقدية
 

 الرصيد طبقا لسجلات المنشأة
 -:يضاف اليه 

 تحصيل ايرادات من البنك لم تسجل في السجلات
 اخطا محاسبية في تسجيل احد الشيكات

 -:يخصم منه 
 بعد بسجلات المودع بنكية لم تسجلخدمات مصاريف 

 شيكات مرتدة لعدم كفاية الرصيد
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 الرصيد الصحيح للنقدية

 
 

3863 
175 

 
5331 

 
 
 
 
 

833 
163 

 
16 

223 
 
 
 

22123 
 
 

3655 
 
 (5331 ) 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
21344 

 
23532 

 
 

763 
 
 

236 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــ
21344 
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- :او قد يكون الحل افقي كالاتي 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الشركة  محتويات سجلات محتويات كشف تسوية البنك

  الكلي  الجزئي   الكلي  الجزئي 

رصيد بكشف حساب البنك في نهاية 
  الفترة

  :يضاف اليه 
  بالطريق –ايداعات نقدية بالبريد 

تحميل شيك غير  –اخطاء للبنك 
  صحيح للحساب

  :يخصم منه 
شيكات حررت للمستفيد ولم تقدم للبنك 

  بعد
  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  الرصيد الصحيح للنقدية

   
  

3863  
175  

  
5331  

   
   

22123  
   
  

3655  
   

 
(5331)  

  ـــــــــــــ
21344  

  الرصيد طبقا لسجلات المنشأة
  -:يضاف اليه 

تحصيل ايرادات من البنك لم تسجل 
  في السجلات

محاسبية في تسجيل احد  اخطاء
  الشيكات

  -:يخصم منه 
خدمات بنكية لم تسجل بعد مصاريف 

  بسجلات المودع
  شيكات مرتدة لعدم كفاية الرصيد

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  الرصيد الصحيح للنقدية

   
   

833 
181  

   
16 

223  
   
   

   
23532  

 
763  

  
 (236) 
  ــــــــــــــ 

21344  
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وبالتالي  311في حين تم تسجيلها  131الشيكات المسحوبة خلال الشهر ( 8)الفقرة  -:ملاحظة مهمة 
 الى السجلات ( يضاف ) اضافي لذلك لابد من استرجاعه  163تم سحب مبلغ 
 اخطاء محاسبية (  181=  111  – 111)  -:ويكون كالاتي 

 
 -:وتكون القيود اليومية اللازمة لتسوية وتصححيح السجلات في بداية شهر كانون الاول كما يأتي 

 
 البنك/ من ح 833

 ايراد الفائدة/ الى ح 833         
 تسجيل فائدة السندات المحصلة عن طريق البنك

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 
 

 البنك /من ح 163
 الدائنين / الى ح 163          

 عن تصحيح الاخطا في تسجيل مقدار الشيك
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

     
 مصروفات البنك –مصروفات ادارية / من ح 16

 البنك/ الى ح 16         
 عن مصروفات البنك عن شهر تشرين الثاني

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 حسابات المدينين / من ح 223

 بنكال/ الى ح 223              
 تسجيل شيك الزبون المرتد لعدم كفاية الرصيد 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

 

- :امثلة للحل 
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  735333مديناً بمبلغ     31/2/2313ظهر رصيد حساب المصرف فـي سجلات شركة الانوار فـي / 1مثال
دينار و  885333الى الشركة رصيداً دائناً بمبلغ دينار فـي حين اظهر الكشف المرسل من قـبل المصرف 
 ــ: اتضح ان اسباب حدوث الاختلاف يعـود الى ما يـلـــي 

 . بذلك اشعـاراً لم يصل بعـد هال لدينار و ارس 23333فـوائد حساب التوفـير بمبلغ صالح الشركة ــ قـيد ل1 

للحساب الجاري و استقـطع  هفـو اضا دينار 513333لصالح الشركة بمبلغ  قبضــ حصل البنك ورقـة 2
 .و لم يصل اشعـاراً للشركة بذلك كمصاريف تحصيل دينار  26333

 .دينار للسيد محسن و لم يتقـدم الى البنك لاستلام المبلغ  33333ــ حررت الشركة صك بمبلغ 3

 . دينار عن صك مسترجع لعـدم كفـاية الرصيد 63333ــ استقـطع البنك من الحساب الجاري مبلغ 4

 .دينار لم يظهر فـي كشف البنك  552333ــ هناك ايداع بمبلغ 5

 .ــ تسجيل القـيود اللازمة2.            ــ اجراء مطابقـة كشف البنك 1/ المطلوب 

 
  334333مديناً بمبلغ     31/12/2311فـي  خلاصسجلات شركة الا اب المصرف فـيظهر رصيد حس/  2مثال

دينار و  322333دينار فـي حين اظهر الكشف المرسل من قـبل المصرف الى الشركة رصيداً دائناً بمبلغ 
 ــ: اتضح ان اسباب حدوث الاختلاف يعـود الى ما يـلـــي 

 .دينار و ارسل لنا بذلك اشعـاراً لم يصل بعـد  43333فـوائد حساب التوفـير بمبلغ صالح الشركة ــ قـيد ل1 

 22333دينار و اضافـة للحساب الجاري و استقـطع  213333ــ حصل البنك ورقـة تجارية لصالح الشركة بمبلغ 2
 .دينار و لم يصل اشعـاراً للشركة بذلك 

 .لاستلام المبلغ  دينار للسيد محسن و لم يتقـدم الى البنك 42333ــ حررت الشركة صك بمبلغ 3

 دينار لعـدم وجود رصيد فـي حينة تم  23333ــ هناك صك مرفـوض من قـبل المصرف بمبلغ 4

 .ابطاله من قـبل الشركة   

 .دينار لم يظهر فـي كشف البنك  332333ــ هناك ايداع بمبلغ 5

 .  زمة ــ تسجيل القـيود اللا2.            ــ اجراء مطابقـة كشف البنك 1/ المطلوب 
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 الكشف وفي$، 5562 بقيمة مدين السلام منشاة دفاتر في البنك رصيد كان 31/12/2315 في/ 3مثال 

 :يلي ما تبين بينهم فيما المطابقة وعند$، 8333 بقيمة مدين الرصيد ظهر البنك من الوارد

 .للمنشاة اشعار بها يصل لم$، 63 بقيمة ومصاريف لعمولات البنك قتطعأ. 1

 55 رقم شيك: كالتالي وهي، البنك من بصرفها اصحابها يتقدم لم الغير لأمر صادرة شيكات يوجد. 2

 .$1533 بقيمة 52 رقم شيك$، 2333 بقيمة 56 رقم شيك$، 533بقيمة

 .$1333 بقيمة الرصيد كفاية لعدم( مرتجعة) بصرفها البنك يقم لم الامل شركة من واردة شيكات هنالك. 3

 كشف في تظهر ولم 33/12/2315 تاريخ في البنك الى ارسلت$ 3333 بقيمة نقدية ايداعات هنالك . 4

 .البنك

 بها اشعار يصل ولم$، 533 بقيمة الحساب في واضافتها قيمتها بتحصيل البنك قام كمبيالة ظهرت .5

 .المنشاة الى

 في وسجلت$، 585 بقيمة صيانة مصاريف عن بصرفه المنشأة قامت 53 الرقم يحمل شيك ظهر.8

 .$558 بقيمة بالخطأ المنشاة دفاتر

 وتسجيل، المعدل الدفتري والرصيد المعدل البنك رصيد واستخراج البنك تسوية مذكرة اعداد/  المطلوب

 . اللازمة التسوية قيود

 


