
ي منق

ة أي فوق انقر  .1 ت.مجموعة داخل مفردة خلي بيانا

ي الأسهم تظهر  الأعمدة.رؤوس ف

ي  .2 ب علامة ف ت، التبوي ي بيانا ة، فرز المجموعة ف تصفية.فوق انقر وتصفي

ت بتصفية قم  ت إذا  Excelبيانا ت عرض فقط تريد كن ي السجلا ي الت معينة.معايير تستوف

البلد.بجوار الموجود السهم فوق انقر  .3

ت كافة تحديد لإلغاء الكل تحديد فوق انقر  .4 ة فوق انقر ثم الاختيار، خانا ت بجوار الموجودة الاختيار خان المتحدة الولايا
ة. الأمريكي

ة  ت كلي ة التقنيا والطبيةالصحي

5من  1الصفحة 

Azzawi Al Qasim Mohammed Lecturer 

المستقبلجامعة 
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ب الموجود السهم فوق انقر  .6 الربع.بجان

موافق.فوق انقر  .5

ت كافة لمسح الكل" "تحديد فوق انقر  .7  Qtr.4بجوار الموجود الاختيار مربع فوق انقر ثم الاختيار، خانا

ت  Excelيعرض نتيجة.  ي المبيعا ت ف ة المتحدة الولايا فقط.الأمريكي

5من  2الصفحة 

ة  ت كلي ة التقنيا والطبيةالصحي
Azzawi Al Qasim Mohammed Lecturer 

المستقبلجامعة 

mohammed.qasim.obayes@uomus.edu.iq
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ة  .9 ة، عامل لإزال ب علامة من التصفي ت، التبوي ي بيانا ة، فرز المجموعة ف ة مسح. فوق انقر وتصفي عامل لإزال
التصفية.عامل فوق انقر والأسهم، التصفية 

موافق.فوق انقر  .8

ت لتصفية أسرع طريقة هناك  .Excelبيانا

ت  Excelيعرض نتيجة.  ي المبيعا ت ف ة المتحدة الولايا ي فقط الأمريكي الرابع.الربع ف

ة  ت كلي ة التقنيا والطبيةالصحي

5من  3الصفحة 

Azzawi Al Qasim Mohammed Lecturer 

المستقبلجامعة 
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خلية.حدد  .10

ب تصفية ثم تصفية، فوق انقر ثم الأيمن، الماوس بزر انقر  .11 ة قيمة حس المحددة.الخلي

5من  4الصفحة 

ة  ت كلي ة التقنيا والطبيةالصحي
Azzawi Al Qasim Mohammed Lecturer 

mohammed.qasim.obayes@uomus.edu.iq
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ي أخرى خلية تحديد سوى عليك ما ملاحظة:  ة آخر عمود ف ت مجموعة لتصفي أكبر.بشكل هذه البيانا

ت  Excelيعرض نتيجة.  ي المبيعا ت ف ة المتحدة الولايا فقط.الأمريكي

5من  5صفحة 

ت كلية  ة التقنيا والطبيةالصحي
Azzawi Al Qasim Mohammed Lecturer 

المستقبلجامعة 
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