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 2010لىائم انصفحت انشئٍسٍت فً تطبٍك ووسد 

 )فمشة(: ٚتختض ٘زٖ اٌفئخ ثّؼبٍِخ إٌض وفمشح 

وبٌتبٌٟٟٚ٘   فمشاداٚ ػذح   

 
ِذبراح اٌٝ ا١ٌغبس اٚ تجؼً إٌض فٟ  ٟٚ٘ تشت١ت إٌض فٟ اٌٛسلخ اِب جؼٍٙب ِذبراح اٌٝ ا١ّ١ٌٓ اٚ : انمحاراة 1.

 .ٚعظ اٌٛسلخ

تّذ٠ذ إٌض ثظٛسح   خلايِٓ اٌغطش د١ث ٔغتط١غ تٕظ١ُ إٌض ٚفك ا١ٌخ تٍمبئ١خ ٌؼذَ تشن فشغبد فٟ : انضبظ 2.

 .اٌّتبدخاٌٝ اِىب١ٔخ اٌتؼذ٠ً ػٍٝ ٘زا اٌضجظ ٚفك اٌخ١بساد ثبلإضبفخ ِتغب٠ٚخ 

 

اْ ثاذي  الأعاطش فّا لا ٠مَٛ ٘زا اٌخ١بس ثأٔشبء ِغابفخ فبسغاخ اِاب اوجاش اٚ اطانش ثا١ٓ : وانفمشاث الأسطش تباعذ 3.

 . ُِ 3عتظجخ اٌّغبفخ  ُِ 2 عطش ٠ىْٛ اٌّغبفخ ث١ٓ وً 

 

 .٠مَٛ ٘زا اٌخ١بس ثتظ١ًٍ إٌض ثٍْٛ ِؼ١ٓ ٠ٚىْٛ دجُ اٌتظ١ًٍ ثٕفظ دجُ إٌض : انتظهٍم 4.

 

 .اٌذذٚد اٚ ِٓ وبفخ الإ٠غش اٚ الأ٠ّٓ ٠مَٛ ٘زا اٌخ١بس ثتأط١ش إٌض اِب ِٓ اٌجبٔت : انحذ 5.

 

ٔمطخ ِؼ١ٕخ   ٠مَٛ ٘زا اٌخ١بس ثئضبفخ شىً لجً اٌجذء ثٕمطخ ِؼ١ٕخ ثظٛسح تٍمبئ١خ فٍٛ لّٕب ثىتبثخ: انتعذاد اننمط6ً.

 .تٍمبئ١خعٛف ٠مَٛ ثأدساج ٔمطخ ثب١ٔخ ثظٛسح  ENTERٚٔضنظ ػٍٝ 

 

 

 



ػٍٝ   ٚٔضنظ- 1-٠مَٛ ٘زا اٌخ١بس ثتشل١ُ إٌض ثظٛسح تٍمبئ١خ فٍٛ لّٕب ثىتبثخ اٌشلُ : انتهمائً انتشلٍم 7.

ENTER  ُتٍمبئ١خثظٛسح - 2-عٛف ٠مَٛ ثىتبثخ سل 

 

 1-أ- 1  اٌغبثمت١ٓ ٌىٓ اٌفشق ٘ٛ اْ اٌتشل١ُ ٠تفشع( 7،6)تؼًّ ػًّ اٌفمشت١ٓ : لائمت متعذدة انمستىٌاث 8.

 فشعد١ث ٠مغُ اٌتشل١ُ ٠ٚفشػٗ اٌٝ او ش ِٓ ٚ٘ىزا ...... 

 

١ّ٠ٕب اٚ ٠غبسا فبٌخ١بس الاٚي ثبتجبٖ ا١ٌغبس ٚاٌخ١بس ٠مَٛ ٘زا اٌخ١بس ثتذش٠ه إٌض : اتجاه انمسافت انبادئت 9.

 .اٌ بٟٔ ثبتجبٖ ا١ّ١ٌٓ 

 

 .تظبػذ٠ب اٚ تٕبص١ٌب ٌفشص إٌض اٚ اٌشلُ اٚ اٌتبس٠خ : انفشص 10.

 

 ػٍٝ تذتٛٞ ٘زٖ اٌفمشح (: انماط ) 

 إٌضِٚختٍفخ ٌت٠ٍٛٓ اشىبي جب٘ضح 

 فّٟٔظ ٚدفظٗ فٕغتط١غ اٌم١بَ ثأٔشبء 

   -:ٟٚ٘ اٌّتبدخ فٟ اٌمبئّخ راتٙب خلاي اٌخ١بساد اٌمبئّخ ِٓ ٔفظ 

 

.إٌظ١خ اٌّتؼذدح اٌّتٛفشح فٟ اٌجشٔبِجالأّٔبط ٠ذتٛٞ ػٍٝ اشىبي : اننمظ شكم .  1  

  

انشاء نمظ   ػٍٝ اِشثبلإضبفخ لادتٛائٙب اٌّٛجٛدح فٟ اٌجشٔبِج الأّٔبط ٔمَٛ ثئظٙبس وبفخ : تغٍٍش الأنماط .  2

 .ٚاٌم١بَ ثذفظٗ ثٕفظ اٌمبئّخجذٌذ 

 

 

 



 .  ٠ذتٛٞ ػٍٝ ػذٖ اٚاِش ِّٙٗ ٌتذش٠ش إٌض(: تحشٌش)

 عٛاء اٌجذث ػٌٍٍٝجذث ػٓ إٌض اٌّطٍٛة ضّٓ ِغتٕذ اٌٛٚسد اٌّفتٛح : انبحث 1.

 .وٍّخ ٚادذح اٚ ػٍٝ ٔض ِؼ١ٓ 

 

ٌٍىٍّخ  وجذ٠ًثبٌجذث ػٓ وٍّخ ٔذذد٘ب ٌٗ ٚاعتجذاٌٙب ثىٍّخ ثذ٠ٍخ ٔذذد٘ب الاعتجذاي ٠مَٛ اِش : الاستبذال 2.

 .الاٌٚٝ

 .الأ٠غشٌتذذ٠ذ إٌض وّب ٔمَٛ ثزٌه ثضس اٌّبٚط : انتحذٌذ 3.

 



 (  صفحاث وجذاول) إدساجانمائمت 

ف١ّىٕه ثطش٠مخ ج١ٍّخ الأٌٛاْ ِتٕبعمخ ِ لا ٚتىْٛ ٌىتبة اٚ ِجٍخ غلاف طفذخ لأدساج : غلاف صفحت 1.

 .  الإطذاساضبفخ ِؼٍِٛبته ػ١ٍٙب ثغٌٙٛخ ،ٕٚ٘بن اٌى ١ش ِٓ إٌّبرج اٌجزاثخ فٟ ٘زا 

 

 ِغتٕذن،ٚسلخ ػًّ جذ٠ذح فٟ لإضبفخ تؼتجش اعًٙ طش٠مخ : صفحت فاسغت 2.

 ENTERٟ٘ اٌضنظ ثبعتّشاس ػٍٝ   طش٠مخ اخشٜٕ٘بن 

 .١ٌٕتٟٙ ِٓ اٌظفذخ اٌذب١ٌخ ٠ٚتٕمً ٌٍظفذخ اٌجذ٠ذح  

 

 .اخشٜاٌفٛاطً ث١ٓ طفذخ ٚ لإظٙبس : فىاصم انصفحاث 3.

 

 فٛقلإدساج جذٚي ثغشػخ، أمش : ادساج جذاول 4.

 جذول  < إدساج 

 ثت١١ّضثُ دشّن اٌّؤشش فٛق اٌشجىخ دتٝ تمَٛ  

 .ػذد الأػّذح ٚاٌظفٛف اٌتٟ تش٠ذ٘ب  

 



 (سسىماث تىضٍحٍت)انمائمت إدساج 

 . ادساجمن جهاص انكىمبٍىتش انشخصً واختش الامش واختش انصىسة انمناسبت <صىسة <إدساج  دذد: صىسة  -1

 

 لصاصت فنٍت  >ادساج حذد : لصاصت فنٍت   -2

 

 .  ػٍٝ اٌجبٔت الأ٠غش ٌٕبفزح اٌتطج١ك لصاصت فنٍت ٌٛدخ اٌّٙبَتظٙش 

 »ثذث ػٓ »٠تُ اٌجذث ػٓ ٔٛع اٌمظبطخ اٌّشاد اعتخذاِٙب فٟ خ١بس 

 .ٚثؼذ٘ب ٠تُ ادساج اٌمظبطخ إٌّبعجخ ثبٌٕمش ػ١ٍٙب ِشح ٚادذح فمظ 

 

 ،لإضبفخ شىً. اٌّغتٕذاد٠ّىٕه إضبفخ أشىبي، ِ ً اٌّشثؼبد ٚاٌذٚائش ٚالأعُٙ، إٌٝ : اشكال  -3

 .ٌشعُ اٌشىًانمش واسحة ثُ   >شىلاا  دذد >أشكال  >إدساج   أمش فٛق  

 4- Smart Art  : َادساجاختش . ٚعٌٙٛخلإٔشبء تّ ١ً ِشئٟ ٌٍّؼٍِٛبد ثغشػخ تغتخذ<  < SmartArt  فىق انمش

 .تشٌذهاننىع وانتخطٍظ انزي 



 (سسىماث تىضٍحٍت)انمائمت إدساج 

ثم   >انمخطظفىق نىع انمش   > مخطظ  < إدساج فٛقأمش , لأدساج ِخططبد تغًٙ اٌؼ١ٍّبد اٌج١ب١ٔخ : مخطظ  -5

 .انمش نمشاً مضدوجاً فىق انمخطظ انمطهىب

 

 ثشىً Officeٍِف٠ّىٕه إضبفخ ٌمطخ شبشخ إٌٝ : نمطت شاشت  -6

 ِٓ ثشاِج ٌمطبدتؼتجش ٌمطبد اٌشبشخ ِف١ذح لاٌتمبط  , ٚعًٙعش٠غ 

 .ثهٔٛافز ِفتٛدخ ػٍٝ اٌىّج١ٛتش اٌخبص أٚ 

 

 ػشضٙب، ٠ّىٕه فتخ ٔبفزح ثشٔبِج ٠تُ نمطت شاشت ػٕذ إٌمش فٛق صس

 ٔبفزح٠ّىٕه إدساج . اننىافز انمتىفشة ِظنشح فٟ ِؼشعوظٛس 

 .ٔبفزحٌتذذ٠ذ جضء ِٓ  نمطت انشاشت وبٍِخ، أٚ اعتخذاَ أداحثشٔبِج 



 

THANK YOU 

 




