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 (Microsoft Office Excel :لإنجليزيةبا) مايكروسوفت أوفيس أكسل -1

هو برنامج يستخدم لإنشاء جداول البيانات، القوائم، الميزانيات، والرسوم البيانية. اكسل مفيد لمعالجة البيانات  

وقد يستخدم للقيام بعمليات حسابية متقدمة. تم تصميم البرنامج عن طريق شركة مايكروسوفت ويعتبر من 

مليون مستخدم حول العالم. وتسمى  750 على مستوى العالم ويزيد عدد مستخدميه عن أكثر البرامج استخداما  

أو أكثر  worksheet كل كتاب عمل يتكون من صفحة workbook جداول البيانات في اكسل بكتاب عمل

الصورة » .Cells ، والتي تتقاطع لتشكيل خلاياRows وصفوف Columns وكل صفحة تتكون من أعمدة

 " صدر تطبيق مايكروسوفت مكتب الأول تحت اسم 1982في عام « وضح تكوين صفحه الاكسلبالادنى ت

MULTIPLAN " ،Microsoft " تم تغيير الاسم إلى Excel  1985عند إطلاقه لماكنتوش في عام. 

أكسل  في الصفوف  النسخة. حيث كان عدد تختلف باختلاف ورقة برنامج اكسل  والاعمدة في عدد الصفوف 

وما بعدها أزدادت عدد   2007في اصدار اما  .عمود 256كانت الاعمدة  صف اما عدد  65536هي  2003

 عمود16384الاعمدة اصف وعدد  1048576الصفوف إلي 

 excel استخدامات برنامج الإكسل-1 

 يسهل برنامج Excel   جميع الصيغ المحاسبية و المالية و الرياضية المعروفة، حيث يقوم المستخدم

 .بيانات و يتم تطبيق المعادلات عليهابإدخال ال

  يقدم رسوم بيانية وتخطيط للبيانات بالعديد من الأشكال وفق ما يفضله المستخدم و يتم تعديلها مباشرة

 .إذا ما عدلت البيانات بعد تنفيذ الرسم البياني

 المعادلات وغيرهايقدم البرنامج إمكانية إدراج الأرقام وتعديلها من ضمنها أرقام الهواتف والتواريخ و. 

  يسمح البرنامج بإمكانية مقارنة جدولين من خلال ميزة الجدول المحوري وهي ميزة تتيح لنا إمكانية

مقارنة جدولين بإزالة العناصر المتكررة وربط النتائج بالأسباب للوصول إلى نتائج أو مساعدة متخذ 

 .هر من نتائج عملية المقارنةالقرار بأخذ ما يناسبه ويناسب العمل من قرارات نسبة لما ظ

 يتيح البرنامج إضافة نصوص وصور. 

 يقدم البرنامج إمكانية عمل منحنيات واستخراج معادلات. 



  إمكانية ربط الجداول بمعادلات رياضية مما يسمح بالحصول على المجاميع التراكمية أو معادلات

 .ء كانت بالوحدات أو المبالغعمل معينة أو مجموع المبيعات وكذلك المشتريات أو الإنتاج سوا

 

 : البرنامجطريقة تشغيل -2

  من قائمة ابدأStart يمكنك اختيار كافة البرامج ثم اختار Microsoft Office ثم اختار  excel أو ،

في البحث فيظهر لك على الفور ثم نضغط  excelكتابة كلمة  startئمة يمكنك بعد الضغط على قا

 فيفتح معنا مباشرة.

  من خلالright click desktop – new – Microsoft excel 

  من خلال مربع البحث الموجود في شريط المهام نكتب اسم البرنامجMicrosoft excel  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 واجهة البرنامج :  -3

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 
 

 



 

 

 



 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 



 



 

 



 

 



 

 



 

 

 


