
  
 1الصفحت 

 
  

 موذج وصف المقررن

 

 وصف المقرر

 

 

 جايعح انًسرمثم الاههُح انًؤسسح انرعهًُُح .1

 عهىو انفُشَاء انطثُح وانرطثُمُح  / انًزكشعهًٍ انمسى ان .2

  3Computer   اسى / ريش انًمزر .3

 لاعاخ دراسُح أشكال انحضىر انًراحح .4

 كىرص اول انفصم / انسُح .5

 14 )انكهٍ(عذد انساعاخ انذراسُح  .6

 2223-9-26 ذارَخ إعذاد هذا انىصف  .7

 أهذاف انًمزر .8

 ها ح اسرخذايُ( وكُفMicrosoft word, Microsoft Excel, PowerPointذعهُى انطانة عهً  تزايج ياَكزوسىف )

 تشكم  ًحاظزاخانانرخزج واعذاد انرمزارَز واَشاء تًهارج عانُح يًا ًَكٍ انطانة يٍ كراتح تحث 

 احرزافٍ
 
 
 
 
 

 

يوفر وصف المقرر هذا إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها 

المتاحة. ولابد من الربط بينها وبين وصف التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.
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 وطزائك انرعهُى وانرعهى وانرمُُى ًمزراخ انيخزج .12

  هذاف انًعزفُح الأ -أ
 اسرخذاو انحاسثحذعهُى انطانة  .1

 انًاَكزوسىفد تزايج كُفُح اسرخذاو .2
 

  ًمزر.انخاصح تان ُحانًهاراذالأهذاف   -ب 

 اسرخذاو انحاسىب طزقذعهُى انطانة  .1

 نكراتح تحث انرخزج واعذاد انرمارَز اعذاد انطانة .2

 طزائك انرعهُى وانرعهى

 (انحاسثاخ)انىسائم انرعهًُُح 

 ارشاد انطهثح نثعض انًىالع الانكرزوَُح نلافادج يُها.
 الأهذاف انىجذاَُح وانمًُُح  -ج

 ذعشَش يهاراخ انرفكُز يٍ خلال انرعهى انمائى عهً حم انًشاكم. .1

 انًُصىص عهُها فٍ يُهاج انرعهى.اكرساب انًثادي الاساسُح  .2

 ذطىَز لذرج انطانة عهً انًُالشح وانحىار. .3

  .فُشَاوٌذشجُع انطانة عهً انزتظ تٍُ اسرخذاو ذكُىنىجُا انًعهىياخ وانعًم ك .4
 طزائك انرعهُى وانرعهى

 يحاضزاخ ذمىو تحث انطلاب وذعهًُهى عهً طزق يىاجهح وحم انًشاكم.

 وطزق ذعثُزهى وسزعح اسرجاترهىيراتعح طزَمح ذفكُز انطلاب 
 طزائك انرمُُى

 ايرحاٌ انًذوانشفىَح و ُىيُحالايرحاَاخ ان
 انًُمىنح ) انًهاراخ الأخزي انًرعهمح تماتهُح انرىظُف وانرطىر انشخصٍ (.انرأهُهُح انعايح و انًهاراخ -د 

 اعذاد انطانة عًهُا يٍ َاحُح ذطثُك ااسرخذاو انحاسىب فٍ عًهه. - 1د 

 انرفكُز تحم انًشاكم. - 2د 

 ذعهُى الاخلاق انًهُُح.- 3د 

 انًهاراخ انًكرسثح نهطانة نكٍ َصثح صاحة خثزج تاسرخذاو ذكُىنىجُا انًعهىياخ. - 4د 

 ذًُُح لذرج انطانة عهً انرعايم يع انىسائم انًرعذدج نهرعهى. - 5د 
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 انثُُح انرحرُح  .12

دكتىر محمد فؤاد هجم / دار  \اساسيات الحاسىب وثطبيقاثه المكتبية  ـ انكرة انًمزرج انًطهىتح 1

/ عمان ثطبيقات الحاسىب / الدكتىر وليد صالح فهمي/  0202الفجر/ 

 بيروت/  0222

 2Office 201 )انًصادر(  ـ انًزاجع انزئُسُح 2

               ـ انكرة وانًزاجع انرٍ َىصً تها  ا

 ( انًجلاخ انعهًُح , انرمارَز ,.... ) 
 

ب ـ انًزاجع الانكرزوَُح, يىالع الاَرزَُد 

.... 
www.microsoft.com 

https://www.kutub.info/library 
 

 
 خطح ذطىَز انًمزر انذراسٍ  .13

 نًُالشح)سًُُاراخ(_الايح ورش عًم و حهماخ دراسُح  

 يىاضُع يخرهفح فٍ انحاسثاخ وانثزايجُاخ

 

 

 

 
 

 تُُح انًمزر .11

الوحدة / اسم  مخرجاث التعلم المطلوبت الساعاث الأسبوع

 أو الموضوع

 طريقت التقييم طريقت التعليم

1 2 Introduction about 

Microsoft Word 
 الايرحاَاخ انُىيُح ) انكىس( انذراسُحانماعاخ  3حاسىب 

2 2 File Tab  الايرحاَاخ انُىيُح ) انكىس( انماعاخ انذراسُح 3حاسىب 

3 2 Home tab  انُىيُح ) انكىس( الايرحاَاخ انماعاخ انذراسُح 3حاسىب 

4 2 Insert tab  الايرحاَاخ انُىيُح ) انكىس( انماعاخ انذراسُح 3حاسىب 

5 2 Page layout tab  الايرحاَاخ انُىيُح ) انكىس( انماعاخ انذراسُح 3حاسىب 

6 2 References tab  الايرحاَاخ انُىيُح ) انكىس( انماعاخ انذراسُح 3حاسىب 

7 2 Introduction about 

power point 
 الايرحاَاخ انُىيُح ) انكىس( انماعاخ انذراسُح 3حاسىب 

8 2 Important tab in power 

point  
 الايرحاَاخ انُىيُح ) انكىس( انماعاخ انذراسُح 3حاسىب 

9 2 Introduction about 

Excel 
 الايرحاَاخ انُىيُح ) انكىس( انماعاخ انذراسُح 3حاسىب 

12 2 Some mathematical 

equations 
 الايرحاَاخ انُىيُح ) انكىس( انماعاخ انذراسُح 3حاسىب 

http://www.microsoft.com/
http://www.microsoft.com/
https://www.kutub.info/library
https://www.kutub.info/library

