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 سطح المكتب

، وسمً كذلن Windowsسطح المكتب هو منطمة الشاشة الرئٌسٌة التً تراها بعد تشغٌل الكمبٌوتر وتسجٌل الدخول إلى 

 لأنه بمثابة سطح مكتب حمٌمً لعملن.

أي ملفات أو مجلدات على الكمبٌوتر سوف تظهر على سطح المكتب، وٌمكنن أٌضًا إضافة ملفات أو مجلدات  فعند فتح

 لسطح المكتب أو حذفها وترتٌبها كما تشاء.

 مكونات سطح المكتب

  الخلفٌةbackground 

 وهً صورة موجودة لتغطً سطح المكتب وٌمكن تغٌٌرها.

 شرٌط المهام 

 السفلً من الشاشة، وهو ٌعرض لن البرامج التً ٌتم تشغٌلها وٌسمح لن بالتبدٌل بٌنها.ٌمع شرٌط المهام فً الجزء 

، والذي ٌمكنن استخدامه للوصول إلى البرامج والمجلدات وإعدادات start” ابدأ“ٌحتوي شرٌط المهام  على الزر 

 .gadgetsتسمى  ٌحتوي شرٌط المهام أٌضًا على الولت والتارٌخ وأٌمونات أساسٌة صغٌرة الكمبٌوتر.

 وٌحتوي على أٌمونات للبرامج التً تعمل.

 الأيقونات الأساسية في سطح المكتب

حتوي سطح المكتب أٌضًا على مجموعة من الأٌمونات التً تكون اختصارًا لفتح عدة برامج أساسٌة، وٌمكن فتح تلن ٌ

 البرامج من خلال النمر مرتٌن على الأٌمونة، وتشمل الأٌمونات الأساسٌة:

 my computerأيقونة جهاز الكمبيوتر 

التً تم إدراجها  لأول مرة فً نظام التشغٌل  Microsoft Windowsأٌمونة جهاز الكمبٌوتر هً إحدى مٌزات 

Windows 95  وتم تضمٌنها فً جمٌع الإصدارات الأحدث، وتتٌح لن تلن الأٌمونة استكشاف محتوٌات محركات ألراص

 .ولةالكمبٌوتر والتحكم بها بسه

 على شكل جهاز كمبٌوتر. my computerوتظهر أٌمونة 

 ٌمكنن فتح أٌمونة جهاز الكمبٌوتر لاستكشاف محركات الألراص الصلبة، بالضغط علٌها مرتٌن باستخدام الماوس.

وٌمكنن أٌضًا فتح الأٌمونة من لائمة  .Windows + Eوٌمكنن فتحها باستخدام لوحة المفاتٌح عبر الضغط على الاختصار 

start الموجودة فً شرٌط المهام أسفل الشاشة. 
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 recycle binسلة المحذوفات 

سلة المحذوفات هً أٌمونة سطح المكتب التً تشبه سلة المهملات ، وهً المكان الذي تضع فٌه ملفاً أو مجلدًا إذا كنت ترٌد 

 حذفه.

أي ولت لتشاهد ما بداخلها، لم بالنمر المزدوج فوق رمز سلة المحذوفات الموجود على  فً” سلة المحذوفات“إذا أردت افتح 

 .Windowsسطح المكتب أو باستخدام مستكشف 

 وستجد بداخلها الملف ات أو الاختصارات أو المجلدات التً لمت بحذفها مؤخرًا من المرص الصلب.

أو أي لطاع فً المرص الصلب على جهاز  Windowsف لنمل عنصر إلى سلة المحذوفات من سطح المكتب أو مستكش

 الكمبٌوتر:

 .انمر واسحب الملف أو المجلد إلى سلة المحذوفات 

  أو اضغط على العنصر بزر الفأرة الأٌمن، ومن المائمة المنبثمة اضغط علىdelete “حذف.” 

  لد تظهر لن رسالة تأكٌد حذف فاضغط علىok “لتأكٌد نمل الملف إلى سلة المحذوفات.” نعم 

 my documentsمستنداتي 

لا تظهر على سطح المكتب عند فتح الوٌندوز لأول  هذه الأٌمونة تضم المستندات التً تموم بإنشائها على الكمبٌوتر، ولد

 مرة، لكن ٌمكنن إضافتها إلى سطح المكتب عن طرٌك:

  فتح لائمةstart ثم اضغط بالزر الأٌمن على لائمة ،documents. 

  اضغط علىsend to ثم اختر ،desktop.وسوف تظهر على سطح المكتب ، 

مجلدات الملفات  Windowsستخدم تلن الأٌمونة لتصفح موارد الشبكات المتصلة بجهازن، وتتضمن موارد الشبكات فً ت

 .URLمحلٌة المتصلة بالشبكة وعناوٌن المشتركة على أجهزة الكمبٌوتر الأخرى والطابعات ال

 إظهار الأيقونات الأساسية على سطح المكتب

 .كتب ٌمكنن اتباع الخطوات التالٌةولإضافة الأٌمونات الأساسٌة إلى سطح الم

 :لد تكون أٌمونات سطح المكتب مخفٌة ولعرضها، علٌن عمل الخطوات التالٌة 

   انمر بزر الماوس الأٌمن فوق سطح المكتب ، واختارview” وحدد “عرضShow desktop icons “ إظهار

 ”.رموز سطح المكتب

 لإضافة أٌمونات إلى سطح المكتب الأساسٌة مثل هذا الكمبٌوتر وسلة المحذوفات والمزٌد: 

” ، حدد السمات ”  التخصٌص“  Personalization، ثم تحت لائمة  settings، وافتح الإعدادات  startحدد البدء 

Themes  .“ ضمن السمات ، لم بالتمرٌر لأسفل وحددDesktop icon settings “اختر  .”إعدادات رمز سطح المكتب

 ”.موافك“ okواضغط على ” تطبٌك“  Applyالرموز التً ترٌدها على سطح المكتب الخاص بن ، ثم حدد 
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 على سطح المكتب my computerإظهار أيقونة 

 ٌمكنن إظهار أٌمونة سطح المكتب باستخدام الطرٌمتٌن السابمتٌن، وٌمكن أٌضًا اتباع الخطوات التالٌة:

  اضغط على زرstart “من شرٌط المهام.” ابدأ 

  أذهب إلىcomputer “كمبٌوتر.” 

 .اضغط علٌها باستخدام زر الفأرة الأٌمن 

  من المائمة المنسدلة اخترshow on desktop. .وستجد أنها ظهرت على سطح المكتب 

 

 

 إزالة الأيقونات من سطح المكتب

وسٌتم  deleteالخاصة بالبرامج من سطح المكتب بسهولة، فمط اضغط على  shortcutٌمكنن حذف أٌمونات الاختصارات 

 حذفها مع بماء البرنامج الأصلً على المرص الصلب.

أما الملفات أو المجلدات التً لمت بحفظها من البداٌة على سطح المكتب، إذا لمت بحذفها فسوف ٌتم نملها لسلة المهملات 

 ولن تبمى على جهازن إلا فً حالة لمت باستعادتها من سلة المهملات.



 

 قسن تقنيات صناعة الاسناى حاسبات   كلية المستقبل الجاهعة 

 5الصفحة  م.م نور حميد محوود 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

THANK YUO 
 

 

 

 

 

 

 

 


