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 الترقيم، ومواضع كتابتها علامات -

 علامات الترقيم: ىي رموز اصطلاحية اليدف منيا تنظيم القراءة والكتابة، وىي:

 )،(، وتوضع فيما يمي:الفاصمة  -١

 بين الجمل المتصمة المعنى، مثل: قمب المؤمن طاىر، ولا يعرف الحقد. -

ة: تكبيرة بين أقسام الشيء الواحد، وبين المعطوفات، مثل: من أركان الصلا -
 الإحرام، والقيام.

 بعد لفظ المُنادَى مثل: يا عميّ، اجتيد في دراستك. -

 بين القَسَم وجوابو، مثل: والله، لأتصدقنّ. -

 قبل كممة )مثل( و )نحو(، كما في الأمثمة السابقة، واللاحقة. -

 الفاصمة المنقوطة )؛( -٢

لصلاة؛ لأنيا نور حياتي، بين جممتين إحداىما سبب حدوث الأخرى، مثل: أحب ا -
وأحافظ عمييا؛ طمبا للأجر. ويكثر وضع الفاصمة المنقوطة قبل الكممات المشعرة 

 بالسبب والعمة، نحو: )لذلك، لأجل، لذا، ومن ثَمَّ، لـِ، لأن، لأنو، حيث إن، ولذا...(.

 النقطة ).( -٣

 في نياية الفقرة أو الجمل التامة، مثل: الدين النصيحة. -

 

 المحاضرة الثالثة 



 النقطتان ):(، وتوضع فيما يمي: -٤

بعد القول إن جاء بغير فاعل ظاىر أو بعد فاعمو الظاىر، نحو: قال: إنو مجتيد،  -
 يقول الدكتور: إن الاختبار سيل.

بين الشيء وأقسامو، مثل: السنة فصول أربعة: الصيف، والشتاء، والربيع،  -
 والخريف.

 لدعاء.قبل ما يفيد التعريف، نحو: الصلاة لغة: ا -

 علامة الحذف )...( -٥

لمدلالة عمى كلام محذوف من النص، نحو: ومما قال الجاحظ في العصا: "... 
والدليل عمى أن العصا مأخوذ من أصل كريم، ومن معدن شريف، ومن المواضع 

عميو -التي لا يعيبيا إلا جاىل، ولا يعترض عمييا إلا معاند... اتخاذ سميمان 
 ولمقامو، وطول صلاتو، وطول التلاوة والانتصاب...". العصا لخطبو، -السلام

بعد صيغة السؤال أو الاستفيام، مثل: ما مينتك؟ بشرط  علامة الاستفهام )؟(: -٦
لا فلا، نقول: اذكر أقسام الكممة.  وجود أداة الاستفيام وا 

 علامة التعجب والتأثر والانفعال)!( -٧

 والحزن، والاستغاثة، والدعاء، مثل:بعد جممة التعجب، أو ما دل عمى الفرح، 

 ما أجمل أيام الربيع!، واحسرتاه!، النار النار!، واإسلاماه!

ملاحظة: في الاستفيام التعجبي تتجاور علامتان تشعران القارئ بأن الكاتب لا 
يقصد الاستفيام الحقيقي، ولكنو يستفيم متعجبا من شيء ما، نحو: أليس منكم رجل 

 رشيد؟!



 لتنصيص " "علامتا ا -٨

: -صمى الله عميو وسمم-يوضع بينيما كلام منقول نقلا مباشرا، مثل: قال رسول الله 
 "لا ضرر، ولا ضرار".

 - -الشرطة المعترضة  -٩

 بخير. -والحمد لله -توضع قبل وبعد الجممة الاعتراضية، مثل: إني

 الحاصرتان ] [ -٠١

يو، مثل: إن فمسفة شوبنيور يوضع بينيما كلام ليس من النص أصلًا، أو زائد عم
 ]فيمسوف ألماني مشيور[ تشبو فمسفة أبي العلاء المعري.

كما يستعممو أىل التحقيق كثيرًا عندما يتدخمون في نص بالزيادة عمى الأصل تنبييًا 
 عمى أن تمك الزيادة من صنع المحقق، أو من عمل الباحث.

 القوسان )( -٠٠

ة غامضة سبقتيا، مثل: الذىب الأسود يوضع بينيما كممة أو جممة تفسر كمم
 )البترول( ىو مصدر ثروة لبعض الدول.

أو الأرقام الواقعة في وسط الكلام، مثل: خرجت فرنسا مدحورة من الجزائر عام 
 ىـ(. أو المصطمحات الأجنبية.402سنة ) -رحمو الله–م(، وتوفي الشافعي ١69١)

 الأقواس المزهرة } { -٠٢

 القرآنية الكريمة بينيما. يستعملان لحصر الآيات

 



 (-الشرطة ) -٠٣

 الحرف. -3الفعل  -4الاسم  -١بين العدد والمعدود، مثل: أقسام الكممة ثلاثة: 

وبين ركني الكلام إذا طال ركنو الأول، أي بين المبتدأ والخبر إذا طال المبتدأ بحيث 
 يفضي إلى الإبيام، نحو:

قرنائو، وسافر لنيل درجة الدكتوراه في  إن محمدا الذي تفوق في العام الماضي عمى
 مات اليوم.  -طب الأسنان، وحصل عمى جائزة الباحث المتميز


