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 POWER POINT 2010  برنامج
تحتوي على   Slides هو عبارة عن مجموعة من الشرائح   Power point برنامج العرض التقدٌمً     

نشاءها لتعرض بوساطة شاشة إنصوص أو جداول أو أفلام أو رسوم متحركة أو مخططات بٌانٌة  ٌتم 

أو بأستخدام جهاز عرض الشفافٌات  أو غٌرها من طرق   Web Pageجهاز الحاسوب أو كصفحة وٌب 

 العرض المختلفة .

 

 . 

اٌزٟ رؾزٛٞ شو٠ؾخ اٌؼٕٛاْ اٌزٟ ٟ٘ اٌشو٠ؾخ   Power pointٔبفنح اٌؼوع اٌزمل٠ّٟ   

 .ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــىً ـــــــــــــــــــــــــوّب  فٟ اٌش  Presentation1الأٌٚٝ ِٓ اٌؼوع 
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  Power point 2010   َافزة يُها حخكىٌ انخٍ الأساسُت انؼُاصش

 Power شو٠ؾ اٌؼٕٛاْ  اٌنٞ ٠زؼّٓ ػٕٛاْ اٌؼوع اٌّفزٛػ  . ؽ١ٓ ٔفزؼ ػوػب رمل١ّ٠ب عل٠لا فأْ  .1

point   ٍُ٠ؼط١ٗ الأ  Presentation 1  ٍٝٚػٕل فيْ اٌّظٕف ثأٍُ عل٠ل فأْ ٘نا الأٍُ اٌغل٠ل ٠ظٙو ػ

 . شو٠ؾ اٌؼٕٛاْ  . ٠ٚؾزٛٞ ٘نا اٌشو٠ؾ ػٍٝ آ٠مٛٔبد الأغلاق ٚاٌزىج١و ٚاٌزظغ١و ٌٍٕبفنح 

اٌنٞ ٠ؼُ الأٚاِو اٌزٟ رَزقلَ   ٠ٚQuick Access Toolbarؾزٛٞ ػٍٝ شو٠ؾ أكٚاد الأللاع اٌَو٠غ  

  .  ثىضوح أصٕبء اٌؼًّ  

ِٓ  2007اٌظب٘و فٟ أػٍٝ اٌَّزٕل اٌنٞ ٘ٛ ِشبثٗ ٌٍشو٠ؾ اٌّٛعٛك فٟ الأطلاه   Ribbonاٌشو٠ؾ   .2

ػبفخ اٌٝ ِغّٛػخ ئاٌّٛعٛكح فٟ عٙخ ا١ٌَبه   Fileاٌجؤبِظ ٚالأفزلاف اٌّٛعٛك ف١ٗ ٘ٛ لبئّخ ٍِف 

أػ١فذ فٟ ٘نا الأطلاه. ٠ؾزٛٞ ٘نا اٌشو٠ؾ ػٍٝ صلاصخ أعياء وّب ٘ٛ  ِٓ الأٚاِو الأػبف١خ اٌزٟ

 ـــــــــــــــــــــــــــــىً .ـــــــــــــــــــوّب فٟ اٌشـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 2007اٌؾبي فٟ الأطلاه 

 

 3 2 1 

 

 

 

   أجزاء الشرٌط : 

تكون فً أعلى الشرٌط وعند النقر علٌها ٌمكن الوصول الى الأوامر    Tabعلامة التبوٌب     -1

 الخاصة بها .

التً هً عبارة عن مجموعة من الأوامر المتعلقة ببعضها تستخدم   Groupsالمجموعات  - 2

لتنفٌذ مهام محددة وٌوجد سهم صغٌر فً الزاوٌة الٌمنى السفلى للمجموعة  الذي ٌهًء لنا خٌارات 

 جموعة.  ضافٌة للمإ

 التً تكون مرتبة فً مجموعة منفصلة .  Commandsالأوامر  --3

خفاؤه لتوفٌر مساحة واسعة للعمل إٌتم   Ribbonعند النقر على علامة التبوٌب النشطة فً الشرٌط       

 وعند النقر مرة أخرى على علامة التبوٌب ٌظهر الشرٌط مرة أخرى .

العناصر المكونة للعرض التقدٌمً فٌها مثل العنوان أو النصوص دخال إالتً ٌتم    Slideالشرٌحة    .3

 أو المخططات أو الصور أو الجداول أو غٌرهـا .

من أعادة ترتيبها ؽ١ش رؼوع اٌشوائؼ ف١ٗ ثشىً طٛه ِظغوح ٌٕزّىٓ   Slide Paneٌٛػ اٌشوائؼ   .4
 ٚاٌزٕمً ث١ٕـٙب .
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اٌنٞ ٠ؼطٟ ِؼٍِٛبد ػٓ اٌؼوع اٌزمل٠ّٟ ٚرؾل٠ل ؽو٠مخ ػوع   Status Bar شو٠ؾ اٌؾبٌخ   .5

 اٌشو٠ؾخ  ٚرؾل٠ل َٔجخ اٌزىجــ١و .

كفبي اٌّلاؽظبد اٌقبطخ ثٗ ئاٌنٞ ٠زّىٓ اٌّؼٍك ِٓ فلاٌٗ ِٓ    Notes Paneٌٛػ اٌّلاؽظبد   .6

 اٌّزؼٍمخ ثبٌشو٠ؾخ اٌّؼوٚػـخ .

   Power Point Views طشق ػشض انؼشض انخمذًٍَ  

 توجد أربع طرق لعرض الشرائح  :  Power point 2010فً برنامج 

 .  Normal Viewاٌؼو ع اٌؼبكٞ   .1

 .  Slide Sorter Viewػوع فبهى اٌشوائؼ  .2

 .  Reading View. ػوع اٌمواءح 3

 . Slide Show View.ػوع اٌشوائؼ  4

 

 4 3 2 1 

 

 

 
 

  Normal Viewانؼشض انؼادٌ -1

فً هذه الطرٌقة نتمكن من تصمٌم وكتابة العرض التقدٌمً  الذي ٌحتوي على ثلاث نواح للعمل      

 ــــــــــــــــكل.كما فً الشـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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اٌنٞ ٔزّىٓ ِٓ فلاٌٗ ِٓ ػوع ِؼب٠ٕخ وج١وح   Slide Pane أ. إٌبؽ١خ ا١ٌّٕٝ رّضً ٌٛػ اٌشو٠ؾخ  

 ٌٍشو٠ـؾخ .

اٌنٞ رظٙو   Slidesٌٍزجل٠ً ث١ٓ رج٠ٛت اٌشوائؼ  ة. إٌبؽ١خ ا١ٌَوٜ ف١ٙب ػلاِزب اٌزج٠ٛت 

 ٔض اٌشو٠ؾخ .اٌنٞ ٠ظٙو   Outlineٚاٌّقطؾ اٌزفظ١ٍٟ   Thumbnails اٌشوائؼ ف١ٗ وظٛه ِظغوح 

 الذي تسجل فٌه الملاحظات الخاصة بالشرٌـحة .  Notes Pane ج. الناحٌة السفلى تمثل لوح الملاحظات

 

   Slide Sorter View  انششائح فاسص ػشض. 2

ػبفخ شوائؼ عل٠لح ئٔشبء٘ب كفؼخ ٚاؽلح ؽ١ش ٔزّىٓ ِٓ ئفٟ ٘نا اٌؼوع رظٙو ع١ّغ اٌشوائؼ اٌزٟ رُ      

 .وّب فٟ اٌشىً ػبكح رور١جٙب أٚ ؽنفٙب ِٚلاؽظخ اٌزأص١واد اٌّطجمخ ػ١ٍـٙب ئأٚ 

 

                                                                                           Reading View انمشاءة ػشض .3

  POWER POINT 2010هذه الطرٌقة هً طرٌقة جدٌدة من طرق العرض أضٌفت فً الأصدار        

لحجم الشاشة المستخدمة وٌمكن مثل طرٌقة العرض العادي ولكنها ملائمة حٌث ٌمكن العرض فٌها 

ومن القائمة   Mouseالزر الأٌمن للفأرة الضغط على  تحوٌلها الى عرض كامل الشاشة عن طرٌق 

 كما فً الشكل  Slide Showعرض الشرائح ها ٌتحول العرض الى دوعن  Full Screenالمنسدلة نختار 
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                                                                                                 Slide Show   انششائح ػشض.4

الذي تظهر الشرٌحة فٌه لوحدها ونتمكن فٌه من مشاهدة الصور والأفلام والتأثٌرات الأنتقالٌة      

 .كلـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــكما فً الشوالتوقٌتات المطبقة علٌـها 

 

 

    Notes Page انًلاحظاث صفحت

التً تظهر فٌها جمٌع طرق  Presentation Views مجموعة ومنه الى Viewبالذهاب الى تبوٌب       

  كما فً الشــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــكل .Notes Page العرض نختار صفحة الملاحظات 

alnaseem
Pencil
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وتكون هذه الملاحظات  شرٌحة من شرائح العرضضافة ملاحظات لكل إفً صفحة الملاحظات ٌمكن 

  . ولكن ٌمكن طباعتها على الطابعة تقدٌمً خاصة بالمحاضر ولاتظهر خلال العرض ال

                                                            Setup New Presentation   جذَذ حمذًٍَ ػشض َشاءإ

 ٍ :ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــجذَذ كًا َأحَشاء ػشض حمذًٍَ إًَكٍ         

 كل.ــــــــــــــــكما فً الش  فنٌة وقوالب متوفرة تركٌباتظهر تف  New ثم زر جدٌد Fileننقر قائمة  .1
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عرض نختار  and Themes Available templatesالمتوفرة  والتركٌبات الفنٌة  من فئة القوالب      

 Blankفارغ   عرض تقدٌمًختٌار إومن الجهة الٌمنى ٌتم  Blank  Presentationفارغ   تقدٌمً

Presentation  نشاء إثم  الضغط علىCreate كفبي إٌظٛصئعل٠ل ٠ّىٓ  ػوع رمل٠ّٟٔشبء ئ فٌتم 

٠ّىٓ الأٍزؼبٔخ ثّٛلغ شووخ  ا١ٌٗ ثأٍزقلاَ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ . ٚاٌغلاٚي ٚاٌّقططبد ٚاٌظٛه ٚالأفلاَ

MICROSOFT  ٌزٕي٠ً أؽل الأٔٛاع اٌّزٛفوح فٟ اٌمَُ اٌضبٟٔ ِٓ إٌبفنح أػلاٖ . ػٍٝ شجىخ الأٔزؤذ 

ْ وبْ ِٛعٛكا فٟ شو٠ؾ أكٚاد الأللاع ئ Newعل٠ل ػٓ ؽو٠ك الأ٠ؼبى  ػوع رمل٠ّٟ وّب ٠ّىٓ أٔشبء    

 .اٌَو٠غ 
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  pptxَأخز الأيخذاد     POWER POINT 2010يلاحظت :انؼشض انخمذًٍَ فٍ 

   Power Point يٍ سابمت صذاساثإ بىساطت لأسخخذايه انخمذًٍَ انؼشض حفع

SAVING A PRESENTATION TO USE IT IN PREVIOUS VERSIONS OF POWER POINT   

صدارات سابقة من إفً  POWER POINT 2010بأستخدام   هنشائإي تم ذال عرض التقدٌمًٌمكن فتح ال    

POWER POINT  مع الأخذ بنظر الأعتبار فقدان بعض المواصفات الخاصة بPOWER POINT 2010 

 ـــــــــــــــــــــــــــــً :ع ماٌأتــنتب POWER POINTولحفظ المصنف لأستخدامه فً الأصدارات السابقة ل 

ومن  Save as typeالشرٌط الأخٌر ظهر ننقر وفً النافذة التً ست  Save asثم ننقر  fileننقر قائمة     

 ــــــــــــــــــــــكل.كما فً الشـــــــــ  POWER POINT 97-2003 Presentation  القائمة الفرعٌة نختار

 
 

 .  Saveسم الملف ثم ننقر إندخل   File nameسم الملف إفً شرٌط       
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رىج١و٘ب ٌٍؾظٛي ػٍٝ ػوع لو٠ت ٌٍشو٠ؾخ  ٚػّٕب ٌٍزؾىُ فٟ ؽغُ اٌشو٠ؾخ ػٍٝ اٌشبشخ ٠ّىٕٕب     

ٔو٠ـــل الأؽلاع ػٍٝ َِبؽخ أٍٚغ ٠ّىٓ رظغ١و٘ب ؽ١ش ٠زُ مٌه ثأٍزقلاَ ِٕيٌك اٌزىج١و /اٌزظغ١و 

 ــــــىً .ـــــــاٌّٛعٛك ػٍٝ عٙخ ا١ّ١ٌٓ فٟ شو٠ؾ اٌؾبٌخ ؽ١ش ٠ّىٓ رؾل٠ل إٌَجخ اٌّئ٠ٛخ ٌٍزىج١و وّب فٟ اٌش

 

 
 

 

 Inserting Anew Slideضافت ششَحت جذَذة    إ

ٔن٘ت اٌٝ   Home رج٠ٛت اٌظفؾخ اٌو ئ١َ١خ  ِٚٓ ػبفخ شو٠ؾخ عل٠لح ثؼل٘ب ئٔؾلك اٌشو٠ؾخ اٌزٟ ٔو٠ل    

 وّب فٟ اٌشـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــىً .   New Slideٕٚٔمو شو٠ؾخ عل٠لح    Slidesِغّٛػخ شوائؼ  

 

 
 

 Title and Contents رظٙو اٌشو٠ؾخ اٌغل٠لح رؾذ اٌشو٠ؾخ اٌزٟ رُ رؾل٠ل٘ب ثؼٕٛاْ ِٚؾزٜٛ       

كهاط ِبٔشبء ف١ٙب ِٓ علاٚي أٚ ٔظٛص أٚ ئرزؼّٓ ِٕطمخ ِؾلكح ٌٍؼٕٛاْ ٚأفوٜ ٌٍٕض ؽ١ش ٠ّىٓ 

 ِقططبد ث١ب١ٔخ أٚ طٛه أٚ غ١و مٌـه .
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                                                Adding Text Into The Slide     ششَحت انً َص ضافتإ

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــٟ :ــــــــــــــــــــــــلأػبفخ ٔض اٌٝ شو٠ؾخ فبهغخ ٔمَٛ ثّب ٠أرـ    

وأْ ٠ىْٛ )رظ١ُّ  ٌؼٕٛاْ اٌّطٍٛةٔمو لأػبفخ ػٕٛاْ ( ٚٔلفً ائ)  Click to add title ٕٔمو ِوثغ    .1

 ( .  Electronic circuits design by computer اٌلٚائو الأٌىزو١ٔٚخ ثأٍزقلاَ اٌؾبٍجخ

ٔمو لأػبفخ ػٕٛاْ صبٔٛٞ ( ٚٔلفً اٌؼٕٛاْ اٌضبٔٛٞ اٌّطٍٛة ئ) Click to add subtitleٕٔمو ِوثغ    .2

 ــــــــــــــــىً .ــــــ( وّب فٟ اٌش  Radio Wave Transmittersِوٍلاد الأشبهح اٌواك٠ٛ٠خ وأْ ٠ىْٛ )

 

 

 Changing The Slide Layout    انششَحت حخطُط حغُُش

 ٠ّىٓ رغ١١و رقط١ؾ اٌشو٠ؾخ ػّٓ اٌؼوع اٌزمل٠ّٟ وّب ٠أرـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــٟ :    

ٕٚٔمو رقط١ــــــــــــؾ    Slidesٔن٘ت اٌٝ ِغّٛػخ شوائؼ    Home ِٓ رج٠ٛت اٌظفؾخ اٌو ئ١َ١خ  .1

Layout  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــىًـــــــــــــــــــــــــــــــوّب فٟ اٌشــــــــــــــــ. 
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 .لكح ػ١ٍٗ ٌزطج١مٗ فٟ اٌشو٠ؾخ اٌّؾـ


