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 "word 2010“النصىص مقدمة عن معالج 

وهى  2010 اوفشهى أحذ بشايج حزيت  2010بشَايج ياَكشوصىفج ووسد •

ػهً انكهًاث، حُث َخُح ئدخال انكهًاث بظىسة انكخشوَُت يخظض نًؼانجت 

 ”Document“يهف ححج اصى يضخُذ ضًٍ  ئفخشاضُتطفحاث 

 

كُك  • ًٌ  يهٍُ ويٍيٍ خلال هزا انبشَايج ئَشاء يضخُذاث راث يظهش َ

 .حقشَباٌأٌ َىع 

كُك أَضٌا  • ًٌ والأشكال وانُض انًزخشف ئضافت انجذاول وانًخططاث َ

حكىٌ قابهت نهطباػت، نهخُضُذ، ونهخحذَث يغ ايكاَُت  رنك ووانظىس وأكثش يٍ 

 . الاحخفاظ بانًهف الاطهٍ دوٌ حأثُش

 

َجؼم يًا بضُطت وبذَهُت  2010" ووسد"بشَايج يؼانج انُظىص واجهت •

 .انضهىنتغاَت فٍ ئَشاء انًضخُذاث أيشا 



 “word 2010 ”تشغيل برنامج معالج النصىص ءبد

أَُقش ػهً ،  2010 أوفُش َكشوصىفجيا فٍ " ووسد"بشَايج يؼانج انُظىص نخشغُم 

 َكشوصىفجحشي يجهذ يا َُبغٍ أٌ . كافت انبشايجوقى بىضغ انًإشش ػهً  ابذأقائًت 

ثى انفشػُت، نؼشع انقائًت انًاوس بانخأشُش ػهُه باصخخذاو قى . قائًت ابذأداخم  أوفُش

 2010 أوفُش َكشوصىفجيا فٍ " ووسد"انُظىص يؼانج  اضغظ ػهً 



 -:بؼذ حشغُم انبشَايج صخظهش انُافزة انخانُت 

  

 الىاجهة الرئيسية



 عناصر الىاجهة الرئيسية

 -: Command Bar شريط الاوامر 1.

انؼىدة ,  Saveانخزٌ )انشئُضُت يثم  انًهًاوهى يجًىػت يٍ الاَقىَاث نخُفُز 

بضغظ انضهى الاصىد الاوايش وًَكٍ سؤَت انًزَذ يٍ (   backخطىة انً انىساء 

 . More Commandsالاَقىَاث واخخُاس انظغُش َضاس 



طفحاث يظُفّت حضب وظُفت الادواث انخٍ هٍ :   Ribbonsالاشرطة .  2

 .بٍُ الأششطت بانضغظ ػهً اصى انششَظانخُقم ًَكٍ . ححىَها

 

ششَظ يٍ الأششطت َحىٌ يجًىػت يٍ الادواث انخٍ  كم:  Toolsدووات آلا.  3

 .انًظُفّت حضب اصى انششَظانىظائف  حإدٌّ

 

حظغُش حجى يؼاَُت انظفحت بىاصطت / ًَكٍ حكبُش: قياس نطاق الرؤيةتغيير .  4

 .انً انًٍُُ أو انُضاسانزساع صحب 

 

فخح يهف جذَذ، َكىٌ اصى انًهف ػُذ : اسم ملف العمل الافتراضي .  5

 . Document 1الافخشاضٍ



 ششَظاَقش : ئرا اسدَا حغُُش اصى انًهف

File ---- »save as صخظهش انُافزة انخانُت: 

 

 file ----- »saveششَظ ححج َفش الاصى بضغظ كم يشة والاٌ ًَكٍ خزٌ انخؼذَلاث 

 الاوايشفٍ ششَظ اَقىَت       انًىجىدة أو انُقش ػهً 

 



 

THANK YOU 

 


