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  رة الاولىضالمحا

 -رة التعرف على :ضسيتم في هذه المحا

 مفهوم السلف //اولاا 

 //  انواع السلفثانياا

 الحالات التي تبرر اللجوء الى توسيط حساب السلف ثالثاا //

 القواعد الاساسية لأستخدام السلف//رابعاا 

 وادناه سيتم شرحها بالتفصيل 

 اولاا// مفهوم السلف 

التي تدفع الى شخص او مجموعة اشخاص لغرض محدد على ان يتم تسويتها خلال هي المبالغ 

يزة السنة المالية او في الفترات اللاحقة وحسب وضعها القانوني معززة  االمسزتندات التزي ت يزد عمل

 (.02)1مستوى  3الصرف وفقاً للغرض الذي منحث من اجلة السلفة وتصنف في القسم 

// انواع السلف  ثانياا

 30201المؤقتة  السلف .1

 30202سلف الافراد العاملين  .2

 30203السلف المستديمة  .3

 30204سلف الاعتمادات  .4

  30205سلف المقاولين  .5

 30206سلف الدعاوي  .6
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 30207سلف تمويل مشاريع للغير  .7

 30208سلف مؤقتة اخرى للأتفاقيات الخارجية  .8

 الحالات التي تبرر اللجوء الى توسيط حساب السلف ثالثاا //

 التوثيززززز  ضالمطلوبزززززة   زززززرا ا  زززززوليةحالزززززة تعزززززذل الحصزززززول علزززززى الو زززززو ت فزززززي  .1

المسززززززتندي الززززززذي سسززززززتوجب  ززززززرف اثززززززتحقا    ززززززحا  العلا ززززززة ومززززززن ثززززززم الحصززززززول 

المسززززززتندات ا  ززززززولية ة شمززززززا فززززززي حالززززززة شززززززرا   ر اثززززززية ة    يتطلززززززب ا مززززززر  علززززززى

بززززززذلي حتززززززى سصززززززبل اا مرززززززان الحصززززززول علززززززى القر اثزززززززية  الخززززززاص ززززززرف المبلززززززغ 

الإدخززززززززال المخزنززززززززي للمززززززززواد واكمززززززززال مسززززززززتندات خا ززززززززة ازززززززز  اللوبزززززززة والو ززززززززو ت المط

 .المشتر  

عززززززدن امرانيززززززة تحديززززززد المبلززززززغ الحقيقززززززي الواجززززززب دفعزززززز  اصززززززول   ززززززحيحة علززززززى  حززززززد   .2

حسزززززااات النفقزززززات العامزززززة ة شمزززززا فزززززي حالزززززة ثزززززلف الزززززدعاوي ة      سمرزززززن تحزززززد مبلزززززغ 

 د يزززز  و الجهززززة التززززي شززززر ميززززة انفقززززات الززززدعاوى القتززززامية التززززي تقيمهززززا الوحززززد  الحرو 

 .تحم  هذه النفقات  ب  حسم الدعوى اشر  نهامي 

  ززززد تهززززون هنالززززي شززززروو تعا دسززززة  و  انونيززززة تلزززززن الوحززززد  الحروميززززة ا نشززززا  حسززززااات  .3

السززززززلفة شوثززززززيا بززززززين دفززززززع مبززززززالغ و  بولهززززززا  نفقززززززات عامززززززة لتززززززمان الشززززززرا   و تنفيززززززذ 

معززززين او مسززززاعد  الطززززرف ا خززززر علززززى تنفيززززذ العمزززز  مقابزززز  ضززززمان او شفالززززة  عمزززز  

 .كما في حالة السلف الممنوحة للمقاولين 

ة ا عمززززال الحروميززززة مززززد  ةمنيززززة  ويلززززة شمززززا فززززي عنززززدما تتطلززززب يززززروف تنفيززززذ احززززدى  .4

حالززززة اثززززتيراد اجهززززز  ومعززززدات مززززن الخززززالل اشززززرو  ن يززززرد فززززي  ززززانون المواةنززززة العامززززة 
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فززززع مبززززالغ فززززي ثززززنة ماليززززة خززززول وةيززززر الماليززززة  ززززلاحية الموافقززززة علززززى دنززززص  ززززانوني 

 ثنة مالية  حقة تستغ  لتسوية السلفة .خصيصات تة على حسا  فمعينة شسل

//القواعد الاساسية لا  ستخدام السلف رابعاا

ان يتم  رف السلفة اثتناداً الى  رض محدد في المواةنة ويتوفر تخصيص سرفي  .1

 عند تطلب اجرا  تسويتها . لتغطية مبلغ السلفة

التقيد االتعليمات الخا ة له  ثلفة من حيث تحديد مبلغ السلفة وو ت الدفع لها  .2

 وا ثترداد .

وفير   تتعل  اعدن تاان يتعذل  يد المبلغ على حسا  الفص  والماد  والنوع مباشر   ثب .3

 شروو الصرف على حسا  المصروفات العامة . 

 بالتفصيل : شرح انواع السلف وادناه- 

هي مبالغ نقدسة تصرف الى شخص او مجموعة  -: 30201السلف المؤقتة  -اولًا:

اشخاص )لجنة( لفتر  محدد  و ج   ريب وحسب الغرض منها على ان يتم تسويتها حين 

 -ا نتها  من انجاة العم  وتقسم الى :

 3020101سلف تنفيذ اعمال وخدمات  -أ

لمويززززززف اصززززززفت  الرثززززززمية او مجموعززززززة مززززززويفي ازززززز مر وهززززززي المبززززززالغ النقدسززززززة التززززززي تصززززززرف 

ادالي او وةالي مززززززززززن المخززززززززززول االصززززززززززرف للقيززززززززززان اعمزززززززززز  معززززززززززين  و تقززززززززززدسم خدمززززززززززة للوحززززززززززد  

الحروميززززززة وفززززززي شزززززز  ا حززززززوال يززززززتم تسززززززديد السززززززلفة حززززززال اكتمززززززال وتهيزززززز   المسززززززتندات للصززززززرف 

 و ب  انتها  السنة المالية و سجوة ت خيرها في  ي حال من ا حوال .
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 3020102لجان سلف ا -ب

تمززززززنل هززززززذه السززززززلف الززززززى مجموعززززززة مززززززن المززززززويفين اصززززززفتهم الرثززززززمية ) لجنززززززة ( لتنفيززززززذ عمززززززا 

ادالي  رليززززة ا دال  وا  تصزززززاد اموجزززززب امزززززمعززززين وخزززززلال فتزززززر  معينزززززة مزززز لا  زززززد سرلزززززف عميزززززد ش

مجموعززززززة مززززززن ا ثززززززاتذ  والمززززززويفين لتلبيززززززة متطلبززززززات ا متحانززززززات النهاميززززززة ولنفتززززززرض  امززززززت 

اللجنزززززة اشزززززرا  دفزززززاتر امتحانيزززززة فيقزززززون المحاثزززززب اصزززززرف مبلزززززغ نقزززززدي اموجزززززب مسزززززتند  زززززرف 

ة وحسززززززب التهززززززاليف التخمينيززززززة التززززززي  ززززززدمتها اللجنززززززة وعنززززززد ا نتهززززززا  مززززززن  عمالهززززززا تقززززززدن اللجنزززززز

 .عملية الصرف  لى المحاثب لتسوية السلفة المستندات التي تعزة 

 3020103سلف الاعلان -ت

 ۲۰۰۰هزززززذا النزززززوع مزززززن السزززززلف لزززززم سرزززززن موجزززززود  فزززززي دليززززز  حسزززززااات الدولزززززة الصزززززادل عزززززان 

ة ولززززم تصززززدل وةال  الماليززززة تعليمززززات واضززززحة  ۲۰۱۰والززززذي تززززم اسقززززاف العمزززز  ازززز  نهاسززززة ثززززنة 

ف الحززززف وثززززف تمويزززز  مشززززروعات الهيفيززززة المحاثززززبة عززززن هززززذا النززززوع مززززن السززززلف وم لهززززا ثززززل

ينفززززززذها الغيززززززر وتمززززززنل السززززززلفة للمويززززززف اصززززززفتة الرثززززززمية لغززززززرض دفززززززع نفقززززززات ا عززززززلان فززززززي 

الصزززززحف الرثزززززمية  و التلفزززززاة لغزززززرض ا عزززززلان عزززززن منا صزززززة او عزززززرض بزززززدفع مبلزززززغ السزززززلفة 

 .مستند  رف اموجب  ي بذلي  ري لى المويف المخول و تحر 

 3020104سلف مؤقتة اخرى  -ث

في هذه الحسا  اي عملية  رف م  تة   راض الغير  ير التي  شرت في  سسج 

 ا نواع السااقة من السلفة الم  تة .

  ملاحظات عن تسجيل القيود وفقGFC 
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 -//       هذ  ا نواع من السلف عند منحها نسج  القيد ا تي : 1ملاحظة

   XXX     ) من حز/ السلفة الم  تة / حسب نوع السلفة )ا نواع ا لبعة اعلا 

 XXX           301020101حز/  بني النفقات الجالية  الى  

 (لقيد عن منح السلفة لتنفيذ .....................بموجب الصك المرقم ........)شرح ا

لمبلغ مبلغ السلفة الممنوحة واعاد  اعند تسوية السلفة وتقدسم مستندات ا   من   //2ملاحظة 

 -المتبقي من  ب  الجنة الى الصندو  سقون امين الصندو  اقبض المبلغ وتسجي  القيد ا تي:

 من مذكورين               

XX  الاتصالات السلفة مثل نصب ونقل اجهزة  حسب نوع الغرض الذي صرفت له /حـ 

XX  30101حـ/ نقد في الصندوق 

XXX                   ربعة اعلاه(وع السلفة )الانواع الا حـ/  السلفة المؤقتة / حسب ن الى  

 لقيد (المرقم ........)شرح ا  القبضسند السلفة.....................بموجب  عن تسوية

 ا    سقون امين الصندو  اعد اثتلان النقد ا يداع المبلغ في المصرف بنفس اليون //3ملاحظة 

ا يداع  مال تثدينال في القا ة ويزود المحاثب اا 75000ا ك ر من  سجوة ل   ا حتفاظ

 -الخا ة االمبلغ ونسج  القيد ا تي :

 XXX           301020101حز/  بني النفقات الجالية  من  

 XX             30101الى حز/ نقد في الصندو 

 ..........استمارة الايداع المرفقة في ..عن ايداع مبلغ ......... في المصرف بموجب 

 


