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 الثالثة رة ضالمحا

 -رة التعرف على :ضسيتم في هذه المحا

 30202بيان سلف الفراد العاملين   //اولا 

 //  سلف الفراد العاملين انواع ثانياا

//امثلة تطبيقية   ثالثاا

 وادناه سيتم شرحها بالتفصيل 

 30202 بيان سلف الفراد العاملين  //اولا 

الشخصية التي تمنح للموظف بموجب القوانين والتعليمات النافذة وهي مجموعة من السلف 
لتكليفهم بمهمة رسمية تخص الوحدة الحكومية التي ينتسب إليها أو صرف راتب الموظف قبل 
حلول موعده ويتم تسويتها حال الانتهاء من الغرض الذي منحت من اجله السلفة . وتتضمن 

 -:الأنواع الأتية

 3020201لعراق ( سلف السفر ) داخل ا  -1
 3020202(  خارج العراق سلف السفر )  -2
 3020203سلف التحويل    -3
 3020204سلف الراتب      -4
 3020205سلف الحج    -5

 وادناه سيتم شرحها بالتفصيل 

 3020201سلف السفر ) داخل العراق (  -1

بأعميييييال وهيييييي المبيييييالا النقدنييييية التيييييي تمييييينح للموظيييييف عنيييييد التجيييييوال  يييييار  حيييييدو  البلدنييييية للقييييييا  
 رسيييييمية أو الموظيييييف المعيييييين لأول ميييييرة أو المعيييييا  تعينيييييه ويكيييييو  مبليييييا السيييييلفة متناسيييييبا مييييي  ميييييا

تيييييييم صيييييييرفه فعيييييييا مييييييين أجيييييييور النقيييييييل وحسيييييييب الأسيييييييعار السيييييييا دة مييييييين قبيييييييل الموظيييييييف   أميييييييا 
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لسييييييينة  ۳۸المخصصيييييييات الليليييييييية والسيييييييكن حيييييييد ها قيييييييانو  مخصصيييييييات ا نفيييييييا  والسيييييييفر رقيييييييم 
لييييييية لهييييييذا الخصييييييوت ولالنسييييييبة للمخصصييييييات الليلييييييية بييييييه المعييييييدل ومنشييييييورات و ارة الما 1980

لليييييييييييو راء  نييييييييييياري  100000للموظيييييييييييف مييييييييييين الصييييييييييينف ال ييييييييييياني وال الييييييييييي  و  نييييييييييياري  60000
وأصييييييييحات الييييييييدرجات الخاصيييييييية والمييييييييدراء العييييييييامين وميييييييين هييييييييم فييييييييي  رجييييييييتهم با  ييييييييافة إليييييييي  

لكييييييل ليليييييية   بالنسييييييبة للييييييدرجات الوظيفييييييية التييييييي تقييييييل  نيييييياري  90000مخصصييييييات السييييييكن بييييييه 
عييييين  رجييييية ميييييدير عيييييا  أميييييا أصيييييحات اليييييدرجات الخاصييييية والميييييدراء العيييييامين ومييييين هيييييم ليييييدرجتهم 

 رجيييييية أوليييييي  با  ييييييافة إليييييي  المخصصييييييات الأ يييييير  الممنوحيييييية لهييييييم  دقتصييييييرف لهييييييم أجييييييرة فنيييييي
لا تصييييرف هييييذه عليييي  أ  تعييييل  سييييكن الموفييييد مسييييتندات فبوتييييية ت يييييد سييييكن الموفييييد فييييي الفنييييدق و 

المبييييييالا عنييييييد سييييييكن الموفييييييد لييييييد  أقارلييييييه أو سييييييكن حكييييييومي أو أي سييييييكن تييييييوفره الجهيييييية الموفييييييد 
  .إليها

 وعلى المحاسب أن يراعي الأمور الآتية عند احتساب استحقاق الموفد
وإ ا اسيييييييتمرت  فاقيييييييل.تمييييييينح هيييييييذه السيييييييلفة للموظيييييييف إ ا  انيييييييت مهمتيييييييه تت ليييييييب  يييييييهر  

سييييليفه فييييي م ليييي   ييييل  ييييهر عليييي  حسييييات الشييييهر مهمتييييه لأم يييير ميييين  ييييهر فيييييتم إعييييا ة ت
 التالي وهكذا . 

تسيييييتر  السيييييلفة فيييييورا بعيييييد انجيييييا  المهمييييية وعيييييو ة الموفيييييد إلييييي  مقييييير وظيفتيييييه بعيييييد  صيييييم  
 اسييييييتمارة ا نفييييييا  والسييييييفر ويسييييييتر  المبلييييييا المتبقييييييي نقييييييد   وإ ا  ييييييا  موجييييييباسييييييتحقاقه ب

سيييييب ليييييدف  المبليييييا اسيييييتحقاق الموفيييييد أم ييييير مييييين مبليييييا السيييييلفة الممنوحييييية ليييييه فيقيييييو  المحا
 .ا  افي بصك وإ ا  ا  المبلا قليل فبا مكا  إ  يدف  له 

يوميييييا  ينعلييييي  الموقيييييد إ  نقيييييد  قا مييييية لنفقيييييات ومخصصيييييات إنفيييييا ه وسيييييفره  يييييال فافييييي  
هييييا ميييين تيييياري  انتهيييياء مييييدة السييييفر أو التجييييوال وإ ا أ يييير تقييييدنمها عيييين هييييذه المييييدة ينييييلل من

 -وفق أي من النسبتين الآتيتين : 
٪ ( إ ا قيييييييدمت القا مييييييية بعيييييييد فافيييييييين يوميييييييا مييييييين تييييييياري  انتهييييييياء ميييييييدة السيييييييفر أو  10)  -أ

 التجوال
 ٪ ( إ ا قدمت بعد تسعين يوما من تاري  انتهاء مدة السفر أو التجوال .  ۲0)   -ت
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لا تصييييييرف محتويييييييات القا ميييييية  لهيييييييا إ ا قييييييدمت بعييييييد ما يييييية وفميييييييانين يومييييييا ميييييين تييييييياري   
 انتهاء مدة السفر أو التجوال . 

المخيييييتص إ  يوافيييييق علييييي  صيييييرف محتوييييييات أي مييييين القيييييوا م المتيييييأ رة وفيييييق ميييييا  الليييييو ير 
 جاء في أعاه إ ا اقتن  إ  تأ ير تقدنمها  ا  بسبب مشروع . 

تصييييرف المخصصييييات الليلييييية للموفييييد إ ا عييييا  إليييي  مقيييير وظيفتييييه بعييييد السيييياعة السا سيييية  
 مساء عل  إ  نقد  تعهد   ي لذلك . 

 ملاحظات عن تسجيل القيود لجميع انواع سلف الافراد العاملين 

 -نسجل القيد الاتي : السلفةمنح //       عند  1ماحظة

   XXX     /30202 (سلف الافرا  العاملين/حسب نوع السلفة )الانواع الخمسة اعاةمن حي 

 XXX            301020101حي/  لنك النفقات الجارية  ال  

 قيد (السلفة لتنفيذ .....................بموجب الصك المرقم ........)شرح العن منح 

مبلا عند تسوية السلفة وتقدنم مستندات اقل من مبلا السلفة الممنوحة واعا ة ال  //2ملاحظة 

 -المتبقي من قبل الجنة ال  الصندوق نقو  امين الصندوق بقبض المبلا وتسجيل القيد الاتي:

 من مذكورين 

XX        / حسب نوع الغرض الذي صرفت لة السلفة حـ 

XX           30101حـ/ نقد في الصندوق 

XXX          30202 (سلف الافرا  العاملين/حسب نوع السلفة )الانواع الخمسة اعاة حي/ ال 

 قيد (عن تسوية السلفة.....................بموجب سند القبض  المرقم ........)شرح ال
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  انقو  امين الصندوق بعد استا  النقد بإيداع المبلا في المصرف لنفس اليو   //3ملاحظة 

 ينار في القاصة ويلو  المحاسب بأستمارة الايداع  75000لانجو  لة  الاحتفاض بأم ر من 

 -الخاصة بالمبلا ونسجل القيد الاتي :

 XXX           301020101حي/  لنك النفقات الجارية  من  

 XX            30101ال  حي/ نقد في الصندوق 

 عن ايداع مبلغ ......... في المصرف بموجب استمارة الايداع
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:  امثلة تطبيقية -ثالثاا

 1مثال 

صدر امراً ا ارياً لسفر المهندس  الد حسا  لا راف عل  ملحقات ا افية  في مشروع  -1
 ينار بموجب مستند 1200000بمبلا  الاسمدة في محافظة البصرة وصرفت لة سلفة

 6/3188الصرف المرقم 
 ينار عن مستللمات  دمية 1000000قد  المستندات التي ت يد عملية الصرف بمبلا  -2

 عن نفقات السفر .

 GFSتسجيل القيو  اليومية الا مة وفق احصاءات مالية الحكومة  -الم لوت :

  الـــــــــــــحل

 -الاتي : عند منح السلفة نسجل القيد -1

 30202 01سلف السفرسلف الافرا  العاملين/من حي/     1200000

 301020101حي/  لنك النفقات الجارية  ال            1200000

 6/3188عن منح السلفة بموجب مستند الصرف  المرقم 

 قيد تسوية السلفة  -2

 من مذكورين

 3020201مستلزمات خدمية /سلف السفر /حـ /        1000000

  30101حـ/ نقد في الصندوق           200000

 30202 01من حـ/سلف الافراد العاملين/سلف السفر     1200000

 بموجب سند القبض   السلفةمبلف عن تسوية 
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 قيد الايداع في المصرف  -3

  301020101حـ/  بنك النفقات الجارية  من           200000 

 30101الى حـ/ نقد في الصندوق            200000

 عن ايداع مبلغ في المصرف بموجب استمارة الايداع

................................................................................................................................... 

 2مثال 

تيييييم إنفيييييا  اليييييد تور حييييييدر التدريسيييييي فيييييي جامعييييية  يييييرلاء إلييييي  جامعييييية البصيييييرة لميييييدة سيييييتة انيييييا  
وقيييييييد   لبيييييييا   ۲015/  ۸/  ۲6ولغانييييييية  22/8/2015لحضيييييييور مييييييي تمر فيييييييي ا تصاصيييييييه مييييييين 

  ينار  672000لمنحه سلفة سفر وقد وافق العميد عل  منحه  

 ت.ظ.  ۲015/  ۸/  ۲0انفك من مقر عمله في   -

 في الساعة الرابعة عصرا .  ۲015/  ۸/  ۲1وصل إل  محافظة البصرة في  -

فيييييي السييييياعة الحا نييييية   ۲6/۸انتهيييييت اعميييييال المييييي تمر وعيييييا  مييييين البصيييييرة الييييي   يييييرلاء فيييييي  -
 عشر ليا 

ق.ظ حيييييييي   يييييييا  انفيييييييا ه  يييييييمن الميييييييدة  ۲015/  ۸/  ۲7با ييييييير فيييييييي مقييييييير وظيفتيييييييه فيييييييي  -
 نفا ه .القانونية الم بتة في الامر الا اري بإ

 وتضمنت الاتي : ۲015/  4/9قد  الد تور حيدر قا مة سفره لتاري  

 -مصاريف النقل  انت  ما يلي:  -

  ينار  هابا .  ۲5000من  رلاء إل  البصرة في تكسي  -

  ينار انابا . ۳0000من البصرة ال   رلاء في التكسي  -
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 ينيييييار ( وإنابيييييا )  5000ابيييييا ) أجيييييور نقيييييل مييييين البييييييت إلييييي  ميييييرات السييييييارات فيييييي  يييييرلاء  ه - 
  ينار ( . 5000

أمييييا مصيييياريف التنقييييل  ا ييييل البصييييرة ميييين الفنييييدق إليييي  الجامعيييية ولييييالعكس للغييييت مجموعهييييا  - 
  ينار ( . 100000 ال مدة ا نفا  ) 

وقييييييييد راا الآميييييييير بالصييييييييرف والمحاسييييييييب فييييييييي  ليتييييييييه إ  الأجييييييييور تتناسييييييييب ميييييييي  الأسييييييييعار  - 
لتييييييدقيق الييييييدا لي فييييييي الكلييييييية   عليييييي  مبلييييييا الانييييييات ميييييين السييييييا دة وقييييييد تحفيييييي  قسييييييم الرقابيييييية وا

  ينار من المبلا . 5000البصرة ال   رلاء حي  تم  صم 

أمييييا أجييييور السييييكن فقييييد  وصييييولات ميييين فنييييدق  ييييل العييييرت ) ارلعيييية نجييييو  ( مبلييييا اجمييييالي عيييين  
  ينار ( . ۲00000مدة اقامته ) 

 المطلوب : 

احتسييييات اسييييتحقاق الموفييييد ميييين مخصصييييات الليلييييية والنقييييل والسييييكن حسييييب قييييانو  ا نفييييا   -1 
 المعدل والتعليمات  ات العاقة 1980لسنة  ۳۸والسفر رقم 

واسيييييتنا ا للفر يييييين فيييييي الفقيييييرة فانيييييية  GFSتسيييييجيل القييييييو  الا مييييية وفيييييق  لييييييل الحسيييييابات  -۳
 . أعاه

 الحل 
 المطلب الأول :

 مخصصات الليلة الواحدة   xالمخصصات الليلية =عد  الليالي  -1
                          =5  x   60000  = ينار 300000 ينار  

  ينار 160000= 100000+5000+5000+25000+25000اجور النقل =  -2
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فنقو  لتقسيمها عل   200000المخصصات الليلية = من الس ال موجو ة  انت بمبلا  -3
 40000= 5÷200000الليالي  ي نحد  هل المبلا من  من المقرر ا  لا فييعد  

  ينار لكل ليلة وهوة مسموح بة وفق التلعليمات .
 

 المطلب الثاني :
 

 -عند منح السلفة نسجل القيد الاتي : -1

 30202 01سلف السفرسلف الافرا  العاملين/من حي/     672000

 301020101الجارية حي/  لنك النفقات  ال       672000

 عن منح السلفة بموجب مستند الصرف  

 قيد تسوية السلفة  -2

 من مذكورين

 201020101مستلزمات خدمية /مخصصات ليلية  /حـ /          300000

 201020102مستلزمات خدمية /مخصصات نقل  /حـ /          160000

 201020103/مستلزمات خدمية /مخصصات سكن  حـ /          200000

  30101حـ/ نقد في الصندوق           12000

 30202 01من حـ/سلف الافراد العاملين/سلف السفر     672000

 بموجب سند القبض  المرقم السلفةمبلف عن تسوية 

 

...................................................................................................... 


