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دى الاط   عل  ا   ا الالتن   ي اللمؤلسل    ل لاست     تن االس   تنتن مط   د    ال     ت تن ل    تل ط ل   

ف    ك   الس    تنل ف    كاا نتم    ن الستلل    ل لس    ني ؤ     و س       ؤ     تو الست      ل  ا   تلستلل    ل اداتل    ت 

ل لت     ل  ل   ا ؤ    و الستلل   ل  ا لب   او ي   اا الس     ل  لم ل   ا  لت    ل ا دات   ال     ت تن لن   ا  س    

ا ض    سمات لا    ا الب    تاتان الل    ر لل    ي تاال      ا ط    ات الس    اؤ ل   الستلل    ل اؤتاتالا    ت 

 .س لاى  داتي اال تسال  س    اا س لاى  داتي  لا  دما

لب    او ا داتان      تد   ل دل    د تاال      الس    اؤ ل  اف      الباا     د السل     تت   الا    ت  ا اف      

 زلتدل     الب   اامل  ال    تند  لن     ي   اا التال     للةل   ت اتل    ت سل    فت   تل ااس   ي الل   ر لل       ف   ر 

ل   الا لطا      ا   ا ي   اا  الةل   ت  سف   ي ال    ت تن ا ض   تفلل  ا مبت     سف   ي ا    لبطت تن  با    ل 

 لداء  تلتال  ا  سر.و ل دلدا ا ل التال  الاي

 :  يرلااللطاان اللط لبلل لمؤتو التاا

 ()نس  التال  طداي التاال 

 :أهداف إعداد جدول الرواتب

  ي لل داا  لا  يدا  الس ل بل لس الاد  س    داد الطداي يا فبط ل دلد التاال  ل

 :اير   لتى

لط     ل    لدا لطسل   د . ل دل   د ست   تا  التال     ا طس   تلر لطسل   د الس   اؤ ل . ال دل   د س   ت 1

 .الساؤ ل 

س تف   ل       ت  الزل   تد   ا ال   مبي ال   اي لط   ت   ا   ا التال     ا     سر       طتل     س تف   ل . 2

 ا ضتفتن ال تتلي الا لبطت تن.  ل تتلي

       تء  ل     داي    ر ا ا     سر  دل   د الست    تافتن اتل    تى الل   ر لض    ت   ل    ا التال      . ل3

اؤ ل  ا ط    ات ال     ت تن زان    د  لض    ت   ل    ا        تء ست    تا  التال      سف    ي سنتف     ن الس    

للب    ي  ات    لتا ا ض   تفلل االتي   ت. ل   لو لت ل   ي ن   ي سما   ت  ل   ا      ت  س    لبي ف   ر     طي 

 نس  الدلي )  ت  اتت تح االل تنت(.الماتنر نستتا  فر  تتلدا

  اال    ا  س تف    ل التال      النا    ر لطسل    د  سمس    الس    اتي ال    اي ل سا      ال .س تف    ل ال      ء4

ال   لو ال   ا      د ال ت   ي     ل  التال     ا     سر ا    ل  التال     النا   ر ا    ل  ت   تفر  الس   اؤ ل  

 التال  الس ل  .

    لبطت تن الا  فب   ت  لا  يم   تا ن   تسع  الس   اتي  ءال     لسف   ي لا  ال     النا   رالت  ت    ل  ا

    ت تن للض  س  ا لتم  ت  الا   لبطت تناا ل   لبطد س     طس  تلر ال  ت ال       ل  ا    ي   الل  ر  

ال   دلي      ت  اتت    تح االل    تنت(       ي ي   ر س     ل ال    تن  نس    )ن س     ل ال    تن لل    
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ا  الل   ر        لاست     ل  ا اتت   اي( سف   ي ا    لبطت تن     ا  الس   اؤ ل  ال     )ط   اداناالس

 سم لات لاو.الستنل ا

 ا.ال ا الت  ا ضتفلل فر  ت تلاو  لطم  الطتء اللنتات فر الساؤ ل   م  او  اـ 5

تاد مباا   ت     ل  ت     تن اتن    ي اال لتم   تن الس       تم   تسلأ اتن    ي لل   ل  مب   ي اتتؤ   تو . 6 

س    لن  تات  سال  تن  دلتلا  ت ل  دالت ف  ر ن  ي س  ت  ل  تاد فلا  ت نلت لا  ت سس  ت لم  للأ       لا   د ل  تلابتن

 تلاملب   تي اللاب   تنر  اال   ا  آل   ت ن اتلط   تء المتطس   ل       المب   ي س     س   ات  ل   ا م   ال   ا لط

 .يا  د الا للو ل دلي ال بتان اللر طت   الات الل دل لا لتمتن 

ي ال   اي     ي ا    للداو  تم   تسلأ اتنض     ء المتطس   ل       ال سال   تن ال     ت لل لطم     اتلط   ت. 7

 .تاتاض ا ل ت  طسلد ال سالتن ال  ت لل الآلرمر    ا للداو ال ت   ةل

الل  ر ل   لسديت س    مل  تنلأ نس     ا   لمتدا  ل  ا ال لتم  تن      داد ؤل  د التال    ا   داد ت   ل  .8 

 . لالتا

 

اي ؤل   د دف   و ا    داد ط     الا ا ا   ا      تس ال   ا ل   لو      داد التاال      ك    داد نس     التال     

) ا نس      اللاسل    ل       د الا     ل تد  س      المل    تنلأ الل    ر ل ت    ي  الا    ت س      ط    داي التاال      

 .ن  ا السدلعن  تلم  ل  لا ؤلد اللاسللتمتالتال ( اير ل ل ت ال ل

  االس   ل ال م   تال  اي   ر:   ؤ    تو لة   تض  س   ي  ي ط   داي ل   لو ا ل   داء لب    لس   ل   ا فعف   ل 

 :ا تلم ا الآلر االسطتسلد 

 

 تصميم جدول الرواتبأولا: 

لا    ا ال م    تال   تلمل    تنلأ اا اللبتل    ت ال    اي لا    د  ال    ا  لل     فت اس    ل  م    تال   لن    ي ط    داي 

الس    ل   اا الااط     ل    دلدا ال   ا متل   د الات   اي  ل   ا الس ا     النا   ر  امم   تال ت   اي  ال    .  ا 

التاال      اال   ا      د ل دل   د  تس   ي ف      لن   ي دتل   د س تف   ل س   ت لط     م  انس   ت لال    تسا طسل   د

 .فو الا لبطت تن ا ضتفتن و ل دلد ف اولطسل  الاالا سلل لني  تسي ان

ف     ن م ا الم    ت   ت نس       ال     تل ا    ا نس      ا ا     و الست      ل اا الس    تنل ن ف      الم    ت    م

ال   اي ل   لو      داد النس      (ساض   ال اا  م   اا  الط   داي اا النس     امف    ن ال ل   ت  )الس   ات

 .ل 
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 جدول الرواتب نثانيا: عناوي

     لب   او  ك    داد ط   داي التاال     ال   اي     تد  س   ت لب   او  لازل       ا   ا ل   ل التاا س     ا   ا 

 :  سد  ل اايت ال متال  اتللل سني

 الل ا يـ 1

 ا و الساؤ ـ 2

 ت ل(م ماام  الاؤل ر ) ا سـ 3

 لتتلخ س تستل   تل سيـ 4

 رسا   تال  ـ 5

 السفتي:ا ضتفتن. ا اا   لي  

 السنتف نـ 6

 ا ضتفلل ال ت تنـ 7

  دلان الط توـ 8

 الزاطلل سلتتتنـ 9

 سلتتتن اللطات  االتيتـ 10

 . سطسال ا ضتفتن11

  طستلر التال  12.

 السفتي:الا لبطت تن. ا اا   لي 

 . الةلت تن.13

  دي ال با تن.14

 ال ا  الس لبط ل. 15

 سطسال الا لبطت تن 16.

 االلتا

 تتفر التال . .17
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 طداي التاال   تللطاان اتللل  متال ل د  لطاان  سي 

 

I. عناوين الأعمدة كتابة: 

 

 B4ف  ر اللعل  ت س    (ت  تفر التال    -الل ا   ي ) نلت   ل ال م  تال  الس  انات  آم   ت س     مب  اوـ   1

 -    Q4تللال   ل  م ل   د    ا تللل   ت د B4 (  س م   ا الل ا    ي   ن ل   ك منل     فلا   ت ال    ت  )

ال م   اا  ال   اؤل ر    ا (     تت   D4)ا    و الساؤ    (   اف   ر اللال   ل   C4 النل     ف   ر اللال   ل

الل   ر لنل     فلا   ت      تت  )التال      O4( اين   اا  ل   ا لت   ي  ل   ا اللال   ل  .......الاؤل    ل   اا

 .(السع ؤتن)ناسل  Q4  التتفر(   النل  فر اللالل

 

 G3فر اللالل  (منل  ناسل )ا ضتفتن ـ 2

 L3فر اللالل ( الا لبطت تن )منل  ناسل  -3

 2االتال      لس    ات  السف    تي نس     ال    لن   ا    ا       لي  التنل     ر  س    ت  م    اا  الط    داي  -4

2111  ) 

 .H2فر اللالل  نلت ل  لوفل 

 I1ا للتا للو  دتاج ا و الست  ل  ا الستنل فر اللالل  ـ 5

 

II الأعمدة:عناوين  تلوينـ 

 

 اللر نل مت فلات  ت  )ن(. B4. مباو  اضد الستست  اا اللالل 1

 . Q4 لا  B4لباو  ل دلد اللعلت س   .2

 الاا  ال ستن(. ) للتت لا  اللعلت س  طداي اتلاا م .3

III . وتوسيط العناوين الرئيسية دمج: 
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 اال    ا لاض    د M1 ل    ا  I1 اللعل    ت س          دسلأ او مب    ف الشممممركة:. اسممممم الم سسممممة أو 1

دس   لأ )  ف   و مض   ةط  ا   ا  س   ت  M1 ل   ا  I1ال دل   د اللعل   ت س     I1 اللال   ل  الستس   ت اا 

 (   االضت مباو  تلللتت لا  اللعلت س  طداي اتلاا . Werge centerالا لط & 

  اال   ا  اض   د الستس   ت  ا   ا N2 ل   ا  H2مب   او     دسلأ اللعل   ت س      الجمممدول: عنممموانـممم 2

 ( دس   لأ ا لا    لط)  ف   و اض   ةط  ا   ا  س   ت  N2 ل   ا  H2ل دل   د اللعل   ت س     ا H2اللال   ل 

 انالا مباو  تلللتت لا  اللعلت س  طداي اتلاا .

اال   ا  اض   د الستس   ت  ا   ا اللال   ل   J3 ل   ا  G3فمب   او     دسلأ اللعل   ت س      الإضممما:ا :ـممم 3

G3         ال دل      د اللعل      ت سG3  ل      ا J3   دس      لأ الا       لط )ض      ةط  ا      ا اس      ت مف      و 

Center)&Merge&)  الا  تلللتت لا  اللعلت س  طداي اتلاا فو مباو   د. 

انس   ت انتم   ت ف   ر فب   ت  ا ض   تفتن  O3 ل   ا  L3فمب   او     دسلأ اللعل   ت س      :الاسمممتعطاعا ـممم 4

ف   و مض   ةط  ا   ا   O3 ل   ا  L3ال دل   د اللعل   ت س      L3الستس   ت  ا   ا اللال   ل   اض   د اال   ا

ب   او  تللل   تت ل   ا  اللعل   ت س     ط   داي م  ف   و  Center & Merge الا    لط دس   لأ س   ت )

 اتلاا  

لل    ن   تط   ل ال   ا دسطا   ت الا    لطات ا مس   ت منل    ر  لاالما   ت ااض   د  الأعممممدة:عنممماوين ـممم 5

 . داديت

 :قيد استحعاق الراتب مستند

ا  L20ا  I20ا  H20ا  G20ا  F20نلت     ل البل    د  تلس     تل  الل    ر لؤا    ت ف    ر اللعل    ت  ل    لو

M2  اN20  اP20  فب       ط    س       ت اللعل       تJ20  اK20  اO20  فا       ر ساس       ل لس تف       ل

  طستلر ا ضتفتن االتال  ا طستلر ا طستلر الا لبطت تن

لاط   د ف   ر  لام     لا ؟ن ف   ر ؤل   د التال    ايم   ت لل    تدت     تاي : لس   تاا لا لؤا   ت ي   اا ا طستلل   ت

التال      الاطس    تلر  الس ت      ر       ت  ا     س  اطس    تلر الاض    تفتن ا      ت  ا     س  دلليال    

 .الا لبطت تن  طستلر ا   ت  ا س انال

طاا          تلآلر: ا  الس ا     ال   اي لؤا   ت ف   ر ال     ض س     لا   ا اللعل   ت ي   ا س ا      اللض    

      ت  س     ل  ا ال     ااي :  ي اللعل    ت لؤا    ت فلا    ت الس ا      الل    تي        ت  ست    تا  

 F20؟ الطاا   اا الا : لؤات فر اللالل  Salaries Expenseالتال  

فا    ر اللعل    ت الل    ر  I20ا  H20ا  G20 Additionsلعل    ت  طستلل    تن ا ض    تفتن   س    ت

الس    تنل الض    ت  ف    ر الاؤ    ن  تلم      ل  ل    ا الست      ل  ا  Expensesلسف    ي الست    تافتن 

 ط    ات ال     ت تن  ل    ا تال      الساؤ        اللض    س  ي    اا الست    تافتن السنتف     ن ا اال      

  طدل   د  لست   تافتن طدل   د    س   د فلتو   ان   الا س     السسن      ض   تط    ا ض   تفلل ا    دلان ال

  سف    ي      دلان الل    مبعن   اسلتت    تن اللط    ات  ..  ا      سر ل    لو  ض    تفلات  ل    ا التال     

 .................االتيت

فا   ر  سفت    ل ا ل   تاد  تلم     ل  ل   ا الست     ل  Deductions تلم     ل  ل   ا الا    لبطت تن   س   ت

الساؤ    . العل   ت   ا الس   تنل   اف   ر الاؤ   ن م       انس   ت انتم   ت ل   لو ا    لبطت ات س     تال    
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االل     ر للض     س  الا      لبطت تن المتطس     ل         الت      تن  M20ا  L20الا     لبطت تن ي     ر: 

 ال با تن طت تنباا ل الساؤ 

لو ا    لبطت ات س     تال    او . ل     الل   ر           سم لا   ت الست     ل  ل   ا الس   اؤ ل      اال اس   ت

 ( N20 سني داتي  ا ساتي     الؤات س تلةات فر اللالل ) 

ل نس   ؤتان س     السلزامل   ل ال ساسل   ل ف   ر طتم     الساط   اد لؤا   ت الس   اؤ ل ا      ا       ت  

 (Current Assets للر) ل ن  مد الساطادان السلداالتسالستنز ال

 التال     تفرس     ط   داي التاال     فكم     لؤا   ت فلا   ت  طس   تلر ت    P20ل    اد  ل   ا اللال   ل  ا

اي   ا سس   ت للاط      ا   ا ا دات    اا دات  الستلل   ل      داد ت   ا        ساؤ    ا ي ل    ل ب  الال   ا

س      الست    ت . ال     سر ي    اا ال      ت  ف    ر ال    دللي الس ت      ر        ت  التاال        ا       

 Accrued Salariesاا  Payroll Liabilities الس ل بل 

ف  ر  Payroll Liabilities س  ت لب  دو ل  تد    تاي : ي  ي لةا        ت  التاال    الس   ل بل      د

اتت    تح االل    تنت )دس     ال   دلي(  و ل   لو اؤا   تتا ف   ر السلزامل   ل ال ساسل   ل )ؤتنس   ل       ت 

 ؟اي  مد لمدتج ال ن؟ زالستلرالستن

لم    دتج ل     ن  م    د  اسطاا     تن س      السلزامل    ل ال ساسل    ل اا    ت ف    ر طتم      الؤ: ل الط    اا 

  Other Current Liabilities. السلداالل الالتى طاا تنالس

 :قيد الرواتب جدول

  ت      ل الس یس     تد د المؤتل    ل لاس ت      ل ا ل    داء س      س    ت ال     تد  ف    ر س    ااد الدتا     ل ط    تن

د ااس   ر الست ا   ل الفتمل   ل   ان   الا ف   ر الالست ا   ل اتال   ا  ل   ا س   تد  الس ت     ل السلا    طل ف   

 :التاال  لدالت  تلطتلبل الاللل طتن ال تد   ت  لو نلت ل ؤلد ستتا  لتىالا

 

 س  ح / ستتا  التاال  ×××

  الا ح / التاال  الس ل بل        ×××   

 

 االمبدل   لال   دان  ي  البل   د تط     ان   س تس   ت .  س   ت الطتلب   ل الس تس   ت  فلالطتلب   ل ال   ت ال اي   ر

ف     ر  تاتي    مس    لت  ل    ا   ض    الت    مدا   و الست     ت . اس      ال  ن    ت        ت       ااء

س         د       ت تن فض   ع        لل    ل ل   د بل  س     الد  الس   م   مط   د    الطت الس ت     للط لب   تن 

. فض   ع          البل   د ف   ر الس ت     ل ا لنلتامل   ل لللا      م      التاال     ا تت  ست        

 .سضسا  سنع اللس  فر الس ت  ل اللبالدلل الدفلتلل الاتؤلل

 


